MANUAL DE CANDIDATURA

PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS
INTERNACIONALIZACAO

€Y repuBLICA i

? PORTUGUESA @ ARTES
DIRECAO-GERAL
DAS ARTES

UUUUUUUUUUUUUUUUU
OOOOOOOOO




# REPUBLICA e .
PORTUGUESA ARIES
DIRECAO-GERAL

el oo [ U] ox= 1o TP USSP
=TT Yot Lo o] [ of- 1Y HS PRSP
Esclarecimentos — AP0io @0 CANIAAT0....cuiiiiiiii i sree e e ee e s s e e e e e sareeas
BT AT a T 1 - [ o 1SS SPRRPPPRY
AEES AITISTICAS ... .vvveveeeeetetetete ettt ettt ettt e et et e s et et et et et et et et e s eteseasesasasssanss s st s et asasasesesetetasetetetas
(Do aaY a1 o T ye [T a 1V Lo F- o 1SRRI
AMDIto teMPOral @ LEITILOIIAL......cvvivieiececeeecec ettt s s ee e sas s st es et et et sssssssssseseaetana

AMBITO tEIIIEOIIAl cu.vieieieieieiieeeecee ettt es s sttt et et et et et et et et et eteseaetesesessssanss e s s s s enans

AMDIO tEMPOTA ...ttt ettt ettt et et st et et st et e se s st et e se st et ere st e enns
Objetivos de interesse pUDBIICO CUITUIAl ........ooieeiiiiieeee ettt e e e e ba e e e araeeaean
FIN@NCIAMENTO ettt ettt et e e st e e st e e e s s bt e e s smbe e e s enbeeesenbeeesenbeeesenbeeesenreees

Montante global diSPONIVEL..........eii i e e re e s e e e e naraeas

a
CoEspoRTO DAS ARTES

INDICE
A. AMBITO DOS PROGRAMAS DE APOIO

1.

2.

3.

4,

5.

6.

7.

7.1

7.2

8.

9.

9.1

9.2

B. FASES DO CONCURSO

1.

2
3.
4

T o

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025

Y FoY 0l =Tl (=R 0 o T Dl 1 A Lo I IYo LTl «=1 P RRRRRN

FN o X [l AN o1 T (U TR P PP PP PSPPI
JAN R =TaN - (o= To Xo [N oF- [a o [To b= L U] = 1SS
Verificagdo formal de candidaturas.........ooccuieeiiiiiiiice et e e e aree s
JAN gt T Tor- To N [N ot 1o To T F-Y AU ] = PR
Composicao da CoOMISSA0 A€ APIrECIACAD ...uuuririeeeeeieiiiiieeeeeeeeeiitttrrreeeeeessatraeeeeeeesesassesareeesessaanrsennesessanans
oY = e [T o =T o = Lo o TP SR

(01 g oI e [T o £ =T = Lot o U



o

REPUBLICA o
PORTUGUESA @‘ A 7
DIRECAO-GERAL

a
oo DAS ARTES
o o o< o X e [ [T ol Y- T LU 13
6. AUCIBNCIA JOS INTEIESSAUOS .. ..eeutieiieiiieiti ettt ettt et e bt e bt e s bt e sut e st e e bt e b e e bt eab et saeeeaeeeat e et e e b e e abeesaeesaseea st ea s e e Reeebeeeae e ea e e em b e embeenb e e sheesabesabe e bt e be e beeabeesmeeenteenreen 14
N 0 1T Y- To B 1o - | OO T P OO TSP PP PPPTOPOTRRURRION 14
T AN [V =10 0 (=1 ¢ | (o SO PP P P OPPPPPUPPPRPIRE 14
L T e oY = YU ] [ Tot- Lo SRR 14
10. ACOMPANNAMENTO € AVAIIAGA0D ... eeiitiiii ettt ettt e e e ettt e e e etteeeeeebteeeeebtaeeeabtaeesastasaaaastseasanssasesanseasaeaseseesanssasesastasesastasssaastasesanstasesanntaseesastanessassaneesnne 15
C. FORMALIZAGAO DO APOIOD.......cccuiereeueeesesiesesstessessessessassessassssssssessassassessassesssssssstessessassessessessesssssssstessessessessessessessssstestessessessessessessesssssesstessensessessessessessenses 16
O 1 oY g T= - W o L=l o Yol U 4 =T o1 o LSS 16
P N (Yo F T - ToF- [ Mo [o oo T o A - | o R USSR 19
S F S (=F-1 7= Yok [o o Lol olo] 11 4 -1 o NSRSt 19
N - T2 T 1 41T 01 o 19
D.ACOMPANHAMENTO DA IMPLEMENTAGAO DO PROJETO .....cecueeerereereesseessesssesssesssessesssessesssesssesssessesssessesssssssessssssessssssssssssssessesssessasssesssesssessesssessassssssassssenes 20
I Yo To ] [o - T o ][] o 1O OO OO UPPP PP 20
N (o 1<) o TR PP UTPP PP 20
TR =1 1 o T To I 110 = IR SO OO OO T SO O TP PRRURRPPRY 20
N e o YU Lo YTor- Yot To W =T DAV == Yot [ R 20
2] 10 21
N D - 1o [o 1 e oI =T 4o F= Lo [T TSP PP PPPUPRUPRPPRO 21
D (= To U] ¢ o N o 1V 10 - [ Lo L PO TSP PPTOPURPRRION 21
TR DT 1o [o 1 1o Y ol [ o L SO T OO OO TOU PO PRRRURRRPPRN 22
N N 11V To = To [ TP T PP PPPTOPSRUTRION 22
T 1o Yo U o 41T o o PP PP PPRT 22
T N =T o= T g o = oAV - Rl o T 1Y USRSt 23

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025



€Y rerusLICA —
;g PORTUGUESA @‘ \RTES
DIRECAO-GERAL

CULTURA, JUVENTUDE

€ DESPORTO DAS ARTES

F. FORMULARIO DE CANDIDATURA ......ccutiteieiutrtetestessessessessessessessesssssssssessessessesssssesstensessessessessessesssssssstesestessessessessessessesstestessessessessessessessesstensessessessessessassens 24

10. Preenchimento do FOrmMUIATio e Candidatura........coc.ee ittt sttt ettt b e b e e s bt e she e et e et e e sb e e sb e e saeesase s be e bt e b e eabeesmeeemeeemseenbeenbeesanesanenas 24

G.PROTEGAQ DE DADOS PESSOALIS .......oceereeerueerseeersersseessseessssessessssessssssssessssssssessssssssessssssssessssssssessssssssessssssssesssssssssssssssssesssssessesssessssessssssssssssessssessssssssesssssssnes 49
ANEXO

11. S N A o I T I W (=AY Y- Lo O o= g T=T ol = R 50

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025



‘{.j REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

CULTURA, JUVENTUDE DIRECAO-GERAL
E DESPORTO DAS ARTES

A. AMBITO DOS PROGRAMAS DE APOIO

1. Introducao

O presente Manual destina-se a apoiar o candidato na preparagcdo da sua candidatura ao Programa de Apoio a Projetos na modalidade
Internacionalizacao, elucidando quanto aos seus objetivos e regulamentos.

O Manual visa clarificar conceitos e especificar as regras dos concursos, facilitando o preenchimento do formuléario de candidatura, assim como, em
caso de ser conferido apoio a entidade candidata, explicar os termos da sua formalizagao, implementagdo, acompanhamento e avaliagao de projeto.

A utilizacdo do presente Manual ndo dispensa, nem substitui, a consulta da regulamentagao em vigor relativa ao Programa (disponivel no ponto 2 -
Legislagdo aplicavel), pelo que, para um conhecimento mais aprofundado do mesmo, se recomenda a sua leitura, assim como a consulta regular do
sitio da Internet da DGARTES (www.dgartes.gov.pt).

O Programa de Apoio a Projetos dirige-se as entidades elegiveis que pretendam executar atividades num espago temporal até ao limite de 18 meses,
visando o dinamismo e a renovacao do tecido artistico nacional. Este programa contempla também linhas de incentivo complementar a projetos

previamente aprovados no dmbito de programas nacionais e internacionais de financiamento, ou cuja viabilidade dependa de uma reduzida
percentagem de apoio.

2. Legislacao aplicavel

e Aviso de Abertura N.° 1729/2026/2 publicado na 2.2 série do Didrio da Republica, de 29 de janeiro de 2026, para a apresentagdo de
candidaturas no &mbito do Programa de Apoio a Projetos - Internacionalizagéo.

e Regime de atribuicao de apoios — Decreto-Lei n.? 81/2023, de 15 de setembro. Procedeu a terceira alteragao ao Decreto-Lei n.° 103/2017, de
24 de agosto, que estabelece o regime de atribuicdo de apoios financeiros do Estado, através da Diregao-Geral das Artes, a entidades que
exergcam atividades profissionais nas areas das artes visuais, artes performativas e cruzamento disciplinar.

e Regulamento dos programas de apoio as artes — Portaria n.° 146/2021, de 13 de julho. Aprova o regulamento dos Programas de Apoio as
Artes, no &mbito do regime de atribuigdo de apoios financeiros do Estado as artes.
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3. Esclarecimentos - Apoio ao candidato

A DGARTES presta esclarecimentos para a boa compreensao e interpretagcdo dos elementos expostos no Aviso de Abertura, bem como da
regulamentacao relacionada e dos formularios de candidatura até ao dia 11 de margo de 2026.

Contactos:

candidaturas@dgartes.pt
£ +351 21010 25 40 - Dias Uteis, entre as 10h00 e as 12h00 e as 14h30 e as 16h00.
4. Destinatarios

Podem candidatar-se ao presente programa de apoio as entidades que exergam a titulo predominante atividade profissional nas areas artisticas
a concurso:

o Pessoas coletivas de direito privado com sede em Portugal;
e Pessoas singulares com domicilio fiscal em Portugal;
e Grupos informais, desde que nomeiem como seu representante uma pessoa singular ou coletiva com domicilio ou sede fiscal em Portugal.

o Entidades beneficiarias de apoio sustentado, ao abrigo do n.° 2 do artigo 26.° do Decreto-Lei n.© 103/2017, de 24 de agosto, na sua redagao
atual.

Nao podem candidatar-se ao presente programa de apoio:
o Entidades nao profissionais que ndo exergam a titulo predominante atividade profissional nas areas artisticas a concurso;

o Fundacgoées privadas ou fundacoes publicas de direito privado que tenham outro tipo de financiamento continuado, assegurado pelo
programa orgamental da area da cultura;

e Associacoes maioritariamente constituidas por entidades publicas e as empresas do setor publico empresarial do Estado e das regides
auténomas.
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C IMPORTANTE:

As entidades nao podem beneficiar de apoios cumulativos para as mesmas atividades e/ou projetos. Se a mesma atividade ou o mesmo projeto forem
propostos para apoio em mais de um concurso na DGARTES, a entidade tera de optar por apenas um dos programas de apoio. Os projetos e as atividades
em causa ndo poderédo, de igual modo, beneficiar de apoios da DGARTES que sejam cumulativos com apoios atribuidos por outras entidades, nos casos
em que os diplomas especificos que regulamentem a atribuigdo de apoios por essas outras entidades impegam tal cumulatividade.

No dmbito da implementacao do presente programa de apoio e de outros programas de apoio da DGARTES, as entidades nao podem beneficiar de um
montante anual superior a 450 000,00 €, considerando o total de verbas atribuidas.

Cada entidade pode submeter, no maximo, 2 candidaturas ao presente programa de apoio.
Os projetos e as atividades nao podem beneficiar de apoios cumulativos com o programa Ibercena e Ibermusicas.

5. Areas artisticas

Podem ser apoiados projetos e atividades nas seguintes areas:
e Artesvisuais (Arquitetura; Artes plasticas; Design; Fotografia; Novos media)
e Artes performativas (Circo; Danca; Musica; Opera; Teatro)
e Artesderua
e Cruzamento disciplinar

6. Dominios de atividade

Os projetos devem inscrever-se no seguinte dominio:

Internacionaliza¢do — itinerancia de obras ou projetos pelo espago internacional, incluindo a¢Ges que contribuam para esse fim, que podem integrar os seguintes
subdominios:

e Desenvolvimento e circulagcdo internacional de obras e projetos;

e Acles de intercambio e acolhimento de promotores em contexto especifico;

e Fomento da integracdo em redes internacionais.
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7. Ambito temporal e territorial
7.1 Ambito territorial

e Internacional

e Nacional (aplicado exclusivamente ao subdominio a¢gées de intercambio e acolhimento de promotores em contexto especifico, integrando
especificamente o acolhimento de responsaveis por contextos de programacao no estrangeiro com o propoésito de lhes proporcionar um contacto
com a criacao artistica portuguesa).

7.2 Ambito temporal

Os projetos devem ser executados até ao limite de 18 meses, no periodo compreendido entre 01 de setembro de 2026 e 28 de fevereiro de 2028, e
devem prever obrigatoriamente atividade presencial publica, podendo também integrar mecanismos alternativos de apresentagdo de obras artisticas em
projetos de programacdo em modalidades presenciais, virtuais ou mistas.

As despesas do projeto consideradas elegiveis podem ser executadas entre 01 de julho de 2026 e 28 de fevereiro de 2027.

8. Objetivos de interesse publico cultural

Objetivos estratégicos: sera valorizada a correspondéncia que as entidades candidatas possam evidenciar relativamente a um dos ambitos incluidos em

qualquer um dos pontos abaixo indicados, nos termos fixados nos Critérios de Apreciagéo:

e Dinamizar a internacionalizacdo das artes e da cultura portuguesa em Espanha ou nos paises da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa — CPLP
- que encontram na lingua portuguesa um marco comum de transformacéo social e politica, em linha com as opgdes estratégicas da politica externa
portuguesa, que privilegiam o fortalecimento das relagées com os paises mais proximos, e com paises de lingua portuguesa, eixos prioritarios da agao
cultural externa.

e Dinamizar a internacionalizacdo das artes e da cultura portuguesa nos paises da América Latina e no d&mbito dos seguintes eventos de ambito
bilateral/regional: Centenario do estabelecimento de Relagdes Diplomaticas entre Portugal e a Turquia; Exposicao V Centenario do Nascimento de
Camoes na Biblioteca Nacional de Espanha; 20° Aniversario da EUNIC — Rede de institutos culturais da Unido Europeia; Comemoracgdes oficiais dos 50
anos de relagdes bilaterais entre os Emirados Arabes Unidos e Portugal; 65° Aniversario das relacdes diplomaticas entre Portugal e a Republica da
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Coreia; 45° Aniversario das relagoes diplomaticas entre Portugal e a Singapura; 20° Aniversario da Carta Cultural Iberoamericana; 35° Aniversario da
criagcao da conferéncia Ibero-Americana.

Objetivos especificos de interesse publico cultural: as entidades candidatas devem evidenciar a correspondéncia a, pelo menos, trés dos objetivos
abaixo indicados, sendo o n.° 1 obrigatério:

e Dinamizar ainternacionalizagao das artes e da cultura portuguesa, através da cooperagdo com outros paises, promovendo a projecao internacional

dos dramaturgos, compositores, coredgrafos e artistas plasticos portugueses.

e Fomentar a sustentabilidade ambiental e aimplementacao de boas praticas ecoldgicas nos dominios artisticos.

e Estimular a transicao digital nos dominios artisticos.

e Promover a diversidade e qualificagdo dos profissionais das artes.

e Promover a diversidade étnica e cultural, a inclusao social, a igualdade de género, a cidadania e a qualidade de vida das populagoes.

e Promover a acessibilidade fisica, social e intelectual de todos os profissionais envolvidos nos projetos artisticos e dos respetivos publicos.

Os candidatos devem escolher os objetivos a que o seu projeto melhor corresponde, realgando por escrito de que forma se da essa correspondéncia, e
devem certificar-se de que os objetivos selecionados transparegam ao longo da atividade.

9. Financiamento

9.1 Montante global disponivel

O montante global disponivel é de 1 035 000,00 € (um milh&o e trinta e cinco mil euros).

9.2 Montante maximo a solicitar

1. E atribuido um montante fixo igual ao montante do apoio a que entidade se candidata, considerando o global das despesas abrangidas pelo apoio
da DGARTES mencionadas em 2., nos seguintes limites:
e Montante maximo solicitado de 15.000,00 € (quinze mil euros) para o subdominio “desenvolvimento e circulagao internacional de obras e
projetos”;
e Montante maximo solicitado de 7.500,00 € (sete mil e quinhentos euros) para os subdominios “agdes de intercambio e acolhimento de
promotores em contexto especifico” e “fomento da integragao em redes internacionais”.
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2. Consideram-se abrangidas pelo apoio da DGARTES, para efeitos do disposto em 1., as seguintes despesas necessarias a concretizagao do projeto
de internacionalizagéo, que deverao ser comprovadas no ambito de Relatdrio final (mediante a apresentacao dos respetivos comprovativos de
despesa):

deslocacgdes (viagens de equipas artisticas e técnicas em classe econdmica, transporte de material expositivo e cénico);

alojamento de equipas artisticas e técnicas em hotel até trés estrelas, ou equivalente, salvo excegdes devidamente fundamentadas;

seguros (de viagem e de material cénico e expositivo);

construgdo, aquisicdo ou aluguer local de material expositivo e cénico, em alternativa ao pagamento do seu transporte, desde que, em
candidatura, tal opgao se encontre fundamentada e se demonstre tratar-se da melhor opgéo financeira e logistica;

inscricoes de participagao em contextos de promogéao internacional das artes, designadamente em Feiras, enquadraveis nos subdominios do
presente concurso, até um montante de 2.000,00 € (dois mil euros), desde que apresentado comprovativo emitido ou publicado pela entidade
organizadora, com a identificagdo detalhada de todas as despesas relativas a participacgao;

despesas de edicdo e tradugdo relativas a publicitagcdo da entidade candidata/entidade artistica e das atividades no seu contexto de
acolhimento, podendo incluir a tradugdo e o tratamento de textos teatrais e curatoriais para inclusdo em sistema de legendagem de
espetaculos e exposigdes, até um montante de 1.000,00 € (mil euros).

3. Nao sao abrangidas pelo apoio da DGARTES:

as despesas com: cachets ouremuneracoes; per diem ou ajudas de custo; seguros de acidentes pessoais; registo e documentacao; montagem,
manutengao e desmontagem das obras ou projetos no espaco, incluindo despesas com a locacdo ou quaisquer outras despesas de utilizacao,
implantagcao, modificacao e/ou adaptagao do espaco de acolhimento.

as despesas correspondentes a atividades ndo enquadraveis no presente concurso (designadamente atividades enquadradas nos restantes
dominios de atividade: Criacao; Programacao; Circulacao nacional; Acdes estratégicas de mediacao; Edicao; Investigacao; Formacgao).

4. Nao sao abrangidas atividades como a criacao de obras e projetos, a producao de conteudos editoriais, a realizacao de agcdes de promocéo e
divulgacéao de livros e revistas.
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B. FASES DO CONCURSO
1. Aviso de Abertura

Ao abrigo da Portaria n.° 146/2021, os teores dos Avisos de Abertura dos concursos passam a ser divulgados com uma antecedéncia minima de 15
(quinze) dias uteis relativamente ao inicio do prazo para a apresentacado das candidaturas, permitindo as entidades um acesso atempado as
disposi¢cdes de cada programa de apoio.

E a publicacdo do Aviso de Abertura que formaliza o langamento do procedimento para apresentacdo de candidaturas. Estes Avisos fixam as datas,
os termos e as condigdes especificas da apresentagao das candidaturas.

Sao publicados, em simultaneo, na 2.2 série do Didrio da Republica e no sitio da Internet da DGARTES.

2. Apresentacao de candidaturas
Os prazos de apresentacdo de candidaturas ao Programa de Apoio a Projetos decorrem entre o dia 29 de janeiro e o dia 12 de marco de 2026.
A apresentacao das candidaturas termina as 17h59min59s, inclusive, do dia 12 de margo de 2026.

A apresentagao de candidaturas deve ser obrigatoriamente efetuada em formulario especifico, em plataforma online, acessivel através do sitio da
Internet da DGARTES, em https://apoios.dgartes.gov.pt/ > Balc&do Artes ou através de apoios.dgartes.gov.pt.

Nao serao aceites candidaturas entregues por outras formas, nem candidaturas submetidas fora do prazo.

1. Naimplementagéo do presente programa de apoio a internacionalizagéo, cada candidatura podera integrar um Unico subdominio de atividade;

2. Consideram-se documentos obrigatdrios, para efeitos de candidatura, os documentos comprovativos do acolhimento emitidos pelas entidades
locais de acolhimento responsaveis pela organizagéo, producéo e promocéo das atividades que integram a candidatura.
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3. Verificacao formal de candidaturas

Antes de se iniciar a apreciagao do projeto, a DGARTES verifica se as candidaturas reinem as condi¢des previstas na lei.

Quando as candidaturas ndo reunem as condig¢des e requisitos previstos no respetivo Aviso de Abertura, os candidatos sao notificados para:

a. Apresentacdo de documentacao obrigatdéria no prazo de 5 (cinco) dias uteis;

ou
b. Propostos para exclusao, podendo apresentar reclamacao no prazo de 10 (dez) dias uteis.

Terminada a fase de verificagdo formal das candidaturas, a DGARTES notifica os candidatos da admisséo ou ndo admisséo ao procedimento concursal.

& IMPORTANTE:

Séo excluidas as candidaturas e as entidades que ndo relinam as condigdes previstas na lei e no respetivo regulamento, bem como as candidaturas de
entidades que, tendo beneficiado de apoios anteriores da DGARTES, se encontrem em situagao de incumprimento.

S&o também excluidos os projetos que configurem situacdes de cumulagdo de apoios com outra candidatura/contrato com a DGARTES, com excegéao
das entidades beneficiarias de apoio sustentado, ao abrigo do n.® 2 do artigo 26.° do Decreto-Lei n.°© 103/2017, de 24 de agosto, na sua redagéao atual.

4. Apreciacaode candidaturas
a. Composicao da Comissao de Apreciacao

A Comissao de Apreciagao é composta por um técnico superior da DGARTES, enquanto coordenador, outro técnico superior da DGARTES e dois
especialistas externos, com outro especialista externo e outro técnico superior da DGARTES como elementos suplentes.

e Bruno Coelho (técnico superior da DGARTES), que coordena;

e Manuel Pocas e Nancy Dantas (especialistas) como elementos efetivos;

o Renata Fontanillas (especialista) e Amélia Fangony (técnica superior da DGARTES), como elementos suplentes.
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b. Forma de apreciacao
As candidaturas admitidas sdo apreciadas e avaliadas pela Comissao de Apreciagdo num prazo nao superior a 60 (sessenta) dias Uteis, apés admissao.

A avaliagao é elaborada com base num conjunto de critérios e pardmetros de referéncia, previamente estipulados e indicados no respetivo Aviso de Abertura.

As candidaturas sdo ordenadas de forma decrescente, a partir da mais pontuada.

c. Critérios de apreciagao
As candidaturas sao apreciadas pela Comisséo de Apreciagcao de acordo com os seguintes critérios e subcritérios e respetiva ponderacgao na classificagéo

final:
a) Projeto artistico — qualidade, relevancia cultural e equipa - 60 %.
(Considerando: Singularidade e mérito da proposta artistica; Pertinéncia do projeto de internacionalizacdo previsto e sua adequagao ao contexto de

realizacao; Relevancia artistica e técnica do espago/contexto de apresentacao; Curriculo ou historial da equipa).
b) Viabilidade — consisténcia do projeto de gestao — 30 %.

(Considerando: Curriculo ou historial da equipa de gestéo; Afetacdo adequada dos recursos humanos, financeiros e materiais a concretizagédo do projeto;
Rigor da previsdo orgamental, fundamentada com férmulas de calculo explicitas; Natureza e garantias do vinculo das entidades de acolhimento com a
entidade candidata para a concretizacdo do projeto, consideradas, com as devidas adaptagdes, no subdominio “fomento da integracdo em redes
internacionais” e na atividade de participacao em feiras, no que respeita ao tipo de responsabilidades assumidas pela entidade de acolhimento.)Os
documentos comprovativos do acolhimento referidos no ponto 11. serdo objeto de apreciagédo considerando o grau de compromisso (expresso pela certeza
do vinculo e pelo detalhe das condi¢gbes de acolhimento), bem como o tipo e expressao dos encargos assumidos pela entidade de acolhimento. Seréo
valorizadas as candidaturas que contemplem pagamentos inscritos na rubrica «7. Equipas (cachets ou remuneragoes; per diem ou ajudas de custo)» e nas
rubricas associadas a seguros de viagem e acidentes pessoais, atenta a natureza do projeto, o nimero e caracteristicas dos participantes e as distancias

e/ou duragao das viagens e/ou da auséncia.)
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c) Objetivos - correspondéncia aos objetivos de interesse publico cultural definidos no Aviso — 10 %, a qual sera avaliada tendo em conta os seguintes
subcritérios:
e Objetivo estratégico — 3 %;
e Objetivo especifico de interesse publico cultural obrigatério — 3 %;
e Obijetivos especificos de interesse publico cultural—4 % (2 % + 2 %).
Cada critério e subcritério é pontuado de 0 a 20, correspondendo 20 a pontuagédo mais elevada.
A classificagao das candidaturas é obtida pela soma das pontuagdes atribuidas aos critérios, considerando a sua taxa de ponderagéao de acordo com a

seguinte férmula de calculo:

(60 % X a) + (30 % x b) + (3% X c.) + (3% X c.ii) + (4% X c.iii)

20 100

PF% =

Em que:

PF % — corresponde a pontuacgao final da candidatura em escala percentual (0 a 100 %)
a. e b.— corresponde a pontuagéao atribuida aos respetivos critérios de apreciagéo
c.i, c.ii, c.iii— corresponde a pontuacgéo atribuida aos subcritérios do critério de apreciagéo c

Apenas pode ser atribuido apoio as candidaturas que atinjam pelo menos 60 % da pontuacéao final, sendo as restantes excluidas.

A dotacéao financeira disponivel é distribuida até ao seu limite a partir da candidatura mais pontuada.

5. Projeto de decisao

Os candidatos sao notificados do projeto de decisao, por e-mail, do qual constam as atas das reunides da Comissao de Apreciagcado, bem como a

ordenacéo e pontuacgéao total das candidaturas apreciadas.
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6. Audiéncia dos interessados

No dia util seguinte ao da notificagao inicia-se o prazo de 10 (dez) dias Uteis relativo ao periodo de audiéncia dos interessados. No exercicio do direito de
audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdoes com interesse para a decisdo, em matéria de facto e de direito, bem como
requerer diligéncias complementares e juntar documentos tidos por pertinentes. O exercicio da audiéncia é realizado, somente, por requerimento escrito,
submetido na plataforma de apoio a projetos.

No dmbito da audiéncia dos interessados, caso pretenda consultar o processo, devera solicita-lo por escrito a DGARTES.

7. Decisao final

A Comissao procede a andlise dos contributos apresentados pelos interessados, sendo-lhes comunicada a decisao final. No sitio da Internet da DGARTES
€ publicada a lista com a ordenacao final e a pontuacéo total das candidaturas apreciadas.
Todos os candidatos admitidos sdo notificados, por e-mail, da lista final dos apoios financeiros a conceder. Os candidatos apoiados sao notificados para

apresentacao de documentacao obrigatéria a contratualizagao.

8. Ajustamento

Sempre que o montante do apoio financeiro atribuido seja inferior ao montante do apoio financeiro a que se candidata, a entidade beneficidria apresenta,
no prazo de 10 dias Uteis, uma proposta de ajustamento ao projeto e previsdo orgamental, sem desvirtuar as caracteristicas que presidiram a atribuigcado do
apoio. Cabe arespetiva Comissao de Apreciacéo avalidagao, no prazo maximo de 10 dias Uteis, do ajustamento apresentado nos termos do numero anterior,
sendo a entidade devidamente notificada. S6 sera possivel a contratualizagado apds aprovagao do ajustamento por parte da Comissao.

9. Contratualizacao

O apoio financeiro é formalizado mediante contrato celebrado entre a DGARTES e cada uma das entidades beneficiarias.
14
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O contrato contém, designadamente: objeto; direitos e obrigagbes de cada uma das partes; periodo de vigéncia; quantificagdo do financiamento,
modo e condi¢cdes de pagamento; consequéncias e penalizagdes face a situagdes de incumprimento.

As pessoas singulares beneficiarias podem designar uma entidade coletiva que as represente na celebragao do contrato, desde que manifestem
esse interesse até 5 (cinco) dias apés a notificacdo da decisdo final, preenchendo nome e NIF no separador FORMALIZACAO, campo “Entidade
designada”. As entidades designadas para contratualizagdo devem cumprir os mesmos requisitos que a entidade beneficiaria.

10. Acompanhamento e Avaliagao

A execucao dos contratos € objeto de acompanhamento e de avaliacao por parte da DGARTES.
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FORMALIZAGAO DO APOIO
Entrega de documentos

Os candidatos apoiados sdo notificados para apresentacdo de documentacao obrigatéria a contratualizagdo. Caso o montante atribuido a
candidatura seja inferior ao solicitado, a entidade tem obrigatoriamente de proceder a apresentacao de ajustamento. Apds aprovagao, transitara para
a fase de formalizagao do apoio.

As entidades beneficidrias devem garantir que se encontram submetidos e atualizados, no separador DOCUMENTOS do e-registo, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis a contar da notificagcdo da decisao final, os seguintes documentos:

Documentos comprovativos da situagao regularizada perante a Autoridade Tributaria e a Seguranca Social ou autorizagao para a sua consulta
nos respetivos sitios da Internet;

Documentos comprovativos das autorizagdes ou dos pedidos relativos as obras que impliguem direitos de autor e direitos conexos ou
declaracao de honra atualizada (com data posterior a abertura do presente concurso) que o ateste;

Documentos comprovativos exigidos para o exercicio da atividade ou declaracdo de honra atualizada (com data posterior a abertura do
presente concurso) que o ateste.

Apenas para entidades coletivas:

No caso de associagao: copia do documento de constituicao e respetivos estatutos atualizados, assim como cépia da ata que comprove 0s
atuais corpos dirigentes;

No caso de entidade sujeita a registo comercial: certiddo permanente ou indicagéo do respetivo codigo de acesso;

No caso de cooperativa: cépia dos respetivos estatutos atualizados, cépia da ata que comprove os atuais corpos dirigentes e credencial da
legal constitui¢céo e regular funcionamento.

A atribuicdo do apoio e a celebragdo do contrato previsto no artigo 16.° do Decreto-Lei n.° 103/2017, na sua redag¢ao atual, ficam dependentes da

submisséo na plataforma de apoio a projetos, no prazo estipulado, da documentagéo prevista.
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Elencam-se de seguida os documentos especificos por tipo de entidade:
e Associacoes

Documento de constituicao — o documento de constituicdo € uma certidao emitida pelo Cartério Notarial, Conservatoéria, Balcdo Associagao ou outra
entidade e legitima a criacdo da associagao. Deve verificar-se se esta registada em notario (por vezes, este documento também inclui os estatutos da
associagao);

Estatutos atualizados - os estatutos da Associagcdo sdo o documento que em artigos descreve as regras base de funcionamento, registadas e
legitimadas. Deve verificar-se a duragdao do mandato e a quantas assinaturas obriga e quais sao, para efeitos de definicao de representantes;

Ata que comprove os atuais corpos dirigentes — todas as associagdes tém Assembleias periddicas; no entanto, ha que analisar a ata da ultima
Assembleia Geral de forma a confirmar a suavalidade, se foi realizada dentro do periodo do mandato descrito nos Estatutos e se anomeacao de érgaos
sociais determina os cargos e nomes das assinaturas obrigatérias dos representantes legais.

e Cooperativas

Documento de constituicao — o documento de constituicdo € uma certiddo emitida pelo Cartério Notarial, Conservatéria, Balcdo Associagédo ou outra
entidadee legitima a criacdo da associagdo. Deve verificar-se se esta registada em notario (por vezes, este documento inclui os estatutos da
associagao);

Certidao de registo permanente — pode ser um dos documentos anexos ou pode vir apenas referido o cddigo de acesso. Ha que verificar a validade e
assinaturas obrigatdrias, informacgao descrita na certiddo em consulta, aqui: https://eportugal.gov.pt/empresas/Services/Online/Pedidos.aspx?service=CCP

Estatutos atualizados — os estatutos da Associagcdo sdo o documento que em artigos descreve as regras base de funcionamento, registadas e
legitimadas. Deve verificar-se a duragdo do mandato e a quantas assinaturas obriga e quais s&o, para efeitos legais de definicdo de representantes legais;

Ata que comprove os atuais corpos dirigentes — todas as associagdes tém Assembleias periddicas; no entanto, ha que analisar a ata da ultima
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Assembleia Geralde forma a confirmar a suavalidade, se foirealizada dentro do periodo do mandato descrito nos Estatutos e se anomeacéao de 6rgaos
sociais determina os cargos e nomes das assinaturas obrigatdrias dos representantes legais;

Credencial Cooperativa — € um documento comprovativo da legal constituigédo e regular funcionamento da Cooperativa, segundo o quadro legal do
setor cooperativo, emitida pela CASES (Cooperativa Antdnio Sérgio para a Economia Social). Nota: destina-se exclusivamente a cooperativas do
territdrio continental, sendo que as cooperativas da Regido Auténoma dos Acores terdo documento emitido pela DRIC (Direcao Regional do Comércio
e Industria) e asCooperativas da Regido Auténoma da Madeira pelo IEM (Instituto do Emprego da Madeira).

e Empresas, Sociedades Comerciais ou por quotas

Certidao de registo permanente — pode ser um dos documentos anexos ou pode vir apenas referido o cédigo de acesso.

e Pessoas singulares e legais representantes das pessoas coletivas

Cartao de cidadao - caso consinta na reproducéo do cartdo de cidadéo, deve apresentar copia do mesmo.

e Todos os candidatos

Certidao de nao divida a Autoridade Tributaria — documento comprovativo de situagao regularizada perante a Autoridade Tributaria ou autorizagao
para a sua consulta online (NIPC DGARTES: 600082733);

Certidao de nao divida Seguranca Social - documento comprovativo de situacéo regularizada perante a Seguranga Social ou autorizagdo para a sua
consultaonline (NISS DGARTES: 20017946713);

Licencas de exercicio da atividade — documentos comprovativos das licencas exigidas para o exercicio da atividade (por exemplo, Registo de
promotor de espetaculos de natureza artistica ou Licenga de recinto de espetaculos de natureza artistica) ou declaragédo de honra atualizada que o
ateste (declaragdo-tipo em www.dgartes.gov.pt/sites/default/files/anexo1_licencaexercicioativ.docx ) para todos os projetos que impliquem a

realizacéo de espetaculos.
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Direitos de autor e direitos conexos — documentos comprovativos das autorizagcdes ou dos pedidos relativos as obras que impliquem direitos de
autor e direitos conexos, ou declaracdo de honra atualizada que o ateste (declaragdo-tipo em https://www.dgartes.gov.pt/sites/
default/files/anexo2_licenca_direitoautor.docx).

2. Preparacgao do contrato

Apd6s a comunicacao da decisao de aprovacao do apoio, é enviada a minuta de contrato a entidade, na qual se especificam todos os termos e
condigbes do apoio aprovado. No prazo de 15 (quinze) dias Uteis a partir da data de rececdo da minuta, a entidade deve devolvé-la a DGARTES,
devidamente assinada pelos responsaveis legais pela entidade, sob pena de ver a decisdo de aprovacao revogada.

3. Realizagao do contrato
O apoio é formalizado através do contrato de financiamento celebrado entre a entidade e a DGARTES.

e O contrato de apoio financeiro estabelece os termos e condigdes de financiamento, bem como as fungdes e responsabilidades das partes.

e O contrato de financiamento inclui obrigatoriamente os seguintes elementos: identificacdo das partes; descricdo do projeto, objetivos e
indicadores; as despesas elegiveis; a data de inicio e de fim do contrato; condigcdes no dmbito das quais a DGARTES pode suspender os
pagamentos e solicitar o reembolso a entidade apoiada; resolucao de disputas e jurisdigcdo; objeto; direitos e obrigacdes das partes; atividade
calendarizada e orgamento; montante de financiamento e modo de pagamento; mecanismos de acompanhamento; formas de avaliacdo;
prazo de vigéncia; consequéncias face a eventuais incumprimentos.

4. Pagamento

O pagamento do apoio é feito consoante as condigdes acordadas no Contrato, por transferéncia bancaria para a conta indicada no campo IBAN
constante no separador DADOS FINANCEIROS no e-registo. Para que seja possivel, a entidade apoiada devera ter a situacao regularizada perante a
DGARTES relativamente a apoios que esta lhe tenha atribuido anteriormente, designadamente ter entregado o documento de quitagao
correspondente. Também as certiddes de situagao tributaria e contributiva (ou autorizagado de consulta online) devem estar validas.
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D. ACOMPANHAMENTO DA IMPLEMENTAGAO DO PROJETO

1. Apoio a Projetos

Apés atramitacdoinicial de analise de candidaturas e atribuicdo de apoio, sera iniciado o processo de acompanhamento por parte da DGARTES. Os técnicos
da DGARTES terdo como fungao acompanhar o processo e garantir que o projeto decorre de acordo com o previsto na candidatura.

2. Projeto

O Projeto reflete todos os dados apresentados em sede de candidatura. Eventuais pedidos de alteragdo no decorrer do periodo de execugcao devem ser
formalizados por escrito a DGARTES, fazendo-se acompanhar de documentacao de suporte (se aplicavel), para aprovacao.

3. Relatorio final

O Relatério deve ser submetido até ao final do més seguinte ao da realizagdo da ultima atividade. O Relatdrio inclui todas as alteragdes previamente
autorizadas que tiveram lugar durante o periodo de execugdo. Nele devem ser registados, também, pequenos ajustes relacionados com a execucgéao do
projeto, assim como nas estimativas orcamentais. Todas estas alteracées devem ser obrigatoriamente fundamentadas. E igualmente obrigatéria a
apresentacao de documento(s) que evidencie(m) a execugao das atividades e uma analise critica.

4. Comunicacgao e Divulgacao
As entidades obrigam-se a respeitar as normas relativas a comunicagao e divulgacgao.

Devem remeter as questdes de divulgagdo/difusdo/comunicacéo, incluindo pedido de logétipos e normas graficas, para a Direcdo de Servigos de
Planeamento, Informacéao e Recursos Humanos através do e-mail: comunicacao@dgartes.pt.
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E. E-REGISTO

Para aceder aos formularios de candidatura, a entidade deve entrar na plataforma de gestao de apoios. Para o efeito, seguir os seguintes passos: sitio da
Internet da DGARTES, em www.dgartes.gov.pt > Balcao Artes > Procuro Apoio > Gestdo de Apoios E-registo > Aceda aqui > Introduza o seu N.° de
utilizador e Palavra-chave.

Se a entidade ainda nao se registou, deve premir NOVO UTILIZADOR (opc¢éo localizada na base da caixa de Login na seccao do botao VALIDAR) e efetuar o
seu e-registo. Apés o preenchimento dos dados solicitados, sera enviado, para o e-mail de contacto que fornecer, um link de confirmacéo e uma chave de
acesso.

Ja na plataforma de gestao de apoios, encontra os seguintes separadores:

1. Dados da entidade

Introduza os dados de ldentificacdo da entidade (pessoa coletiva ou singular); os Contactos da entidade; e a informacao relativa ao
Espaco/Instalagées de que a entidade dispde (quando aplicavel).

2. Recursos humanos

Equipa nuclear:

e Caso se trate de uma entidade coletiva, este quadro devera ser preenchido com os dados referentes a sua equipa fixa;

e Caso se trate de uma pessoa singular, deve preencher este quadro com os seus dados.

e (Caso se trate de um Grupo informal, este quadro devera ser preenchido com os dados do Grupo ou do seu representante.

Indique as fungdes desempenhadas pelos elementos da equipa acima identificada, sendo que cada elemento da equipa podera desempenhar
multiplas fungdes.
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3. Dados financeiros

Em fase de candidatura, o preenchimento deste campo nao é obrigatdrio. No caso de a candidatura ser apoiada, deve preencher o quadro Assinaturas
obrigatérias com os dados de quem devera assinar o Contrato. As entidades singulares devem preencher o campo “Dados fiscais”, indicando a
percentagem de retencao que pretendem ver aplicada no apoio a receber. Esta informacgéo é essencial durante o processo de contratualizagdo do apoio
concedido. Certifique-se de que o seu IBAN permanece atualizado.

4. Atividades

Preencha os dados relativos a atividade maioritariamente desenvolvida pela entidade. Caso a entidade desenvolva Iniciativas ou agoes regulares,
com carater distintivo, devera identifica-las no quadro indicado para o efeito.

5. Documentos

Para efeitos de confirmacao de identidade, o candidato pode, querendo, anexar cépia dos Documentos de identificacdo dos responsaveis pela
entidade (cartdo de cidadao ou outro).

Em fase de candidatura, os documentos obrigatérios sao:
o No caso de pessoa coletiva, para efeitos de confirmacgao da natureza juridica da entidade, o candidato deve anexar copia do documento de
constituicdo da entidade e respetivos estatutos.
o No caso de entidade sujeita a registo comercial, o candidato deve anexar a certiddo de registo permanente.

A IMPORTANTE:

Os documentos que sejam obrigatérios em contexto de candidatura nao devem ser anexados aqui, mas, sim, no formulario da candidatura, no separador
criado para esse efeito (APOIOS), quando aplicavel.
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6. Alterar palavra-chave

Caso pretenda alterar a palavra-chave associada ao seu e-registo, deve fazé-lo neste separador.

& IMPORTANTE:

Deve preencher ou atualizar ainformacgéao do e-registo antes de avangar para o preenchimento do formulario de candidatura. Certifique-se do cumprimento
dos requisitos de admisséo, relina a documentagdo necessaria com os dados atualizados, coloque todos os elementos no seu e-registo e organize o seu
processo de candidatura, que deve ir gravando a todo o momento antes da revisao e submissao final. Em caso de duvida, contacte atempadamente a nossa

equipa, através dos contactos indicados no ponto 3 do presente Manual.
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F. FORMULARIO DE CANDIDATURA

Acompanhe o passo a passo seguinte, cujo proposito é orientar o candidato no processo de preenchimento do formulario.

10. Preenchimento do Formulario de Candidatura

& IMPORTANTE:

As candidaturas devem ser redigidas integralmente em lingua portuguesa, com excecgao das declaragdes emitidas por entidade de pais estrangeiro, que
podem ser redigidas em portugués ou em inglés. Nao sdo aceites documentos redigidos noutras linguas que ndo acompanhados de tradugao para
portugués ou inglés.

O formulario permite o preenchimento faseado, devendo o candidato ir gravando toda a informacao inscrita. A plataforma de GESTAO DE APOIOS permite
ao candidato consultar, corrigir e completar a informacéo até a data de submissao da candidatura.

A maioria dos campos do formulario é de preenchimento obrigatério, estando estes assinalados com uma barra lateral vermelha. Na inexisténcia de
informacéao para algum dos campos obrigatdérios, podera escrever “Néo aplicavel”. Apds o preenchimento de cada campo, devera gravar a informacgéao.

Os campos de texto estdo formatados para admitir um nidmero maximo de caracteres, incluindo espagos. Debaixo de cada campo de texto existe um
contador de caracteres que auxilia o candidato nesse controlo.

Além dos campos de preenchimento online, deve anexar os documentos obrigatdrios e os que considere necessarios antes de submeter a candidatura.

Caso existam incorregdes ou falte algum elemento na candidatura, é gerado automaticamente um aviso com as informagdes incorretas ou em falta, no
separador VERIFICACAO E ENVIO. Deve consultar este separador regularmente 4 medida que vai preenchendo a sua candidatura, para que possa ir
corrigindo os dados que forem necessarios. Apenas conseguird submeter a sua candidatura depois de esta se encontrar plenamente preenchida.

Para submeter uma candidatura é necessario premir o botdo SUBMETER que consta no final do separador VERIFICAGAO E ENVIO.

O facto de ter iniciado e preenchido uma candidatura ndo significa que esta tenha sido submetida a8 DGARTES. A candidatura s6 se encontra submetida
apos visualizar no ecra a confirmacao da mesma.
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COMECE POR:

Aceder ao separador PROGRAMAS DE APOIO > CONCURSOS > LISTA DE CONCURSOS ABERTOS através do seu e-registo. Na lista de concursos
abertos, selecione o programa: 2025 Programa de Apoio a Projetos - Internacionalizagao > Concorrer.

Lista pe Concursos ABERTOS

C e [ e | A
| || 2025 Programa de Apoio a Projetos - Criagio (Artes de Rua, Circo, Danga e Teatro) || 2026-03-10 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 Programa de Apoio a Projetos - Edicao || 2026-03-12 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 Programa de Apoio a Projetos - Criagio (Musica e Opera) || 2026-03-10 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 Programa de Apoio a Projetos - Programacao (Artes de Rua, Circo, Danga, Musica, Opera e Teatro) || 2026-03-12 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 Programa de Apoio a Projetos - Internacionalizacao || 2026-03-12 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 Programa de Apoio a Projetos - Procedimento Simplificado || 2026-03-12 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 - Programa de Apoio a Projetos - Criacio e Programacao (Artes Visuais) || 2026-03-10 17:59:5%9 || Concorrer |
| || 2025 - Programa de Apaio a Projetos - Criacao e Programacao (Cruzamento Disciplinar) || 2026-03-10 17:59:5%9 || Concorrer |

Indicar o nome da candidatura/designacao do projeto, a area artistica e o dominio preponderante e a regido onde desenvolve a maioria das atividades
publicas.

CRIACAG DE CANDIDATURA
|NFORMACAD DO CONCURSO

tome : 2025 Programa de Apoio a Projetos - Internacionalizagio

Base legal :  Aviso de abertura n.®
Prazo: Fase de apresentacio de candidaturas de 2026-01-29 a 2026-03-12

INFORMAGAO DA ENTIDADE QUE CONCORRE

Home : Teste (Teste)

Nome da candidatura : |

Area artistica preponderante: |
Modalidade de Apoio : | Apoio & i G0 das artes ~|
Voltar/Cancelar | Guardar

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025
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Para aceder as candidaturas iniciadas > separador PROGRAMAS DE APOIO > AS MINHAS CANDIDATURAS. Na lista de concursos, no campo 2024
Programa de Apoio a Projetos - Internacionalizacéo, dirija-se & candidatura criada que deseja continuar e, em ACOES, escolha ACEDER.

Concurso

‘ 2025 ProGrama bE APoio & PROJETES - INTERNACIONALIZACAD

| 2055 |
Ne Mome po Proseto Anea Asristica Estano Acoes
00031987 || TEST Arguitetura Introduzida || Aceder

O formulério de candidatura é constituido por seis separadores: INICIO / EQUIPAS / ESPACOS / APOIOS / ATIVIDADE / VERIFICAGAO E ENVIO.

NO, 31992 - TEST

Inicio Equipas Espacos Apoios Atividade Verificagdo e envio

Candidatura

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025
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SEPARADOR: INiCIO

O separador INICIO serve como pégina de rosto para a candidatura, reunindo a informacao de apresentagao do projeto. Este separador é constituido

pelos seguintes quadros.

Candidatura. Este quadro contém elementos que caracterizam a candidatura.

A area artistica e nome do projeto (que foram indicados no passo anterior, aquando da criacdo da candidatura) podem ser aqui alterados, até ao

momento de submissao.

Selecionar a area artistica preponderante.

Selecionar o dominio e o subdominio. Deve(m) ser introduzido(s) o(s) pais(es) de acolhimento onde serdo desenvolvidas as atividades publicas do

projeto.

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

Inicio Equipas Espacos Apoios

Nome do Concurso

2025 Programa de Apoio a Projetos — Internacionalizagdo

Ne de Candidatura Nome do Projecto
31987 TEST
Dominio

Obrigatorio
Paises envolvidos no Projeto

[500 caracteres disp.]
Obrigatorio

Verifigue os campos marcados a vermelho!
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Dados da Entidade. Este quadro é de preenchimento automatico a partir dos dados inseridos no e-registo. Deve confirmar que os dados estao

corretos.
N.¢ de utilizador no e-registo Nome comum Designacdo social / firma / nome
1 Teresa Antunes Teresa " Antunes
Natureza Juridica Concelho
Empresério em nome individual
Dados de contacto:
Pessoa de contato Telemovel E-mail

Periodo de Execucgao do Projeto. Este quadro é composto por duas partes. As datas sao de preenchimento automatico, quando a calendarizagéo da
candidatura for completada. Quanto a apresentacao do projeto, deve fazer uma descrigdo sumaria da candidatura que vai submeter.

[preenchimento automatico a partir dos dados da candidatura]

Data de Inicio Data de Fim Duracdo (meses)

Apresentacdo do projeto
Breve descricdo do projeto indicando as suas caracteristicas gerais e as atividades mais relevantes.

[500 caracteres disp.]
Obrigatoario

Verifigue os campos marcados a vermelho!

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025

28



€Y REPUBLICA
;g PORTUGUESA

CULTURA, JUVENTUDE DIRECAO-GERAL
E DESPORTO DAS ARTES

I ED

Antes de mudar de separador, deve gravar a informagéo inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

Indicadores do Orgcamento. Neste quadro pode visualizar informagéo sintese do orgcamento da atividade (apds preenchimento detalhado do

orcamento no separador ATIVIDADE). Este quadro é preenchido automaticamente pela plataforma a medida que insere o orgamento na candidatura.

Montantes globais

[preenchimento automatico a partir dos dados da candidatura]

Total de despesas
Total de Despesas abrangidas pelo apoio da DGARTES
Total de Despesas nio abrangidas pelo apoio da DGARTES

Total de receitas
Apoio financeiro solicitado 3 DGARTES
Bilheteira e outras receitas préprias
Apoio internacional
Apoio nacional

Saldo final

% do apoio financeiro solicitado a DGARTES

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025
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0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00€

0,00€

0,00€

0,00 €

0,00 €

0,00 %
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SEPARADOR: EQUIPAS

O separador EQUIPAS é composto por dois quadros, um para os elementos da equipa nuclear que participam no programa de atividades e outro
para os restantes elementos participantes nas atividades. Para inserir elementos, deve clicar no botdo NOVO no canto inferior esquerdo.

Inicio Equipas Espacos Apoios Atividade Verificagdo e envio

Nome Sexo Data Relacdo contratual Nota biografica Funcéo
nascimento

filtro ne. registos: 0

0 preenchimento de pelo menos 1 linha(s) é obrigatorio

Verifigue os campos marcados a vermelho!

Nome Sexo Data nascimento Relacédo contratual Nota biografica Funcdo
{2aaa-mm-dd)

filtro n°. registos: 0

Novo

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.
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Os elementos da equipa nuclear que participam no programa de atividades devem estar previamente inscritos no separador RECURSOS HUMANOS
do e-registo. Selecionar os nomes neste campo do formulario. Considera-se que os elementos da equipa nuclear sao aqueles que participam de
forma continuada nas atividades desenvolvidas pela entidade candidata, sendo os restantes os que participam de forma pontual e no contexto do
projeto contido na candidatura.

Selecione os elementos da Equipa nuclear

Teresa Antunes Equipa Artistica

Selecionados: 1

.y

Adicione, caso se aplique, os Outros participantes nas atividades, reunidos especificamente para a implementagao do projeto a candidatar. Os
elementos da equipa que nao tenham NIF portugués devem ser inseridos neste quadro.

Antes de mudar de separador, deve gravar a informagéo inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

MANUAL DE CANDIDATURA - PROGRAMA DE APOIO A PROJETOS ~ INTERNACIONALIZAGAO 2025
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SEPARADOR: ESPACOS

Neste separador, devem ser adicionados os espagos de desenvolvimento e apresentacao das atividades. Aqui devem constar todos os espagos que
pretende incluir na Calendarizagao, no separador ATIVIDADE, para que fiqguem posteriormente disponiveis para selegao nesse quadro.

Para inserir espacos, deve clicar no botdo NOVO no canto inferior esquerdo. Caso pretenda incluir um espaco e fungao que nao estejam contidos na
lista disponivel, deve selecionar a opgao “Outro” e depois editar o campo, preenchendo com a designagao que pretende.

Iniclo Equipas Espacos  Apolos  Atlvidade Verificagdio e envio

(os apoios a conceder destinam-se a projetos cujas atividades piblicas sejam desanvolvidas exclusivamente no tarritério intarnacional, com a excegéo do inio agbes de intarcambio e de promotores em contexto espacifico, que pede decorrer em territério nacional)

Pais/territério Continente Localidade Designagso do espaco Fungso do espago Lotagdo maxima
(caso aplicavel)

filtro n®. registos: 0

NUTS 11 NUTS 111 Concelho Localidade Designagio do espago Fungio do espago Lotagio méaxima
(caso aplicavel)

filtro n®. registos: 0

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

A atividade virtual difundida através de meios digitais apenas pode ser introduzida no quadro Calendarizagédo do separador ATIVIDADE. Espacgos virtuais
nao sdo introduzidos no separador ESPACOS.

32
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SEPARADOR: APOIOS

Neste separador existem dois quadros onde devem ser identificados os apoios, parcerias, coprodugées, com ou sem impacto orcamental. Os
documentos comprovativos de apoio, caso existam, devem ser anexados neste separador.

No primeiro quadro (Apoios), introduza os apoios, parcerias ou coprodu¢cdes com impacto orgcamental. Indique os valores respetivos e separe-os
consoante sejam monetarios ou em espécie. Se uma mesma entidade apoiar o projeto financeiramente e em espécie, introduza os respetivos valores
na mesma linha. Os valores em espécie devem ser refletidos nas despesas respetivas.

Para inserir apoios, deve clicar no botdo NOVO no canto inferior esquerdo.
Inicio Equipas Espacos Apoios Atividade Verificacdo e envio

Mencione e anexe, caso existam, declaragfes de financiamentos e outros apoios, em bens e/ou servigos, bem como acordos de coprodugdo, patrocinios, mecenato, acolhimentos, intercdmbios ou permutas, em conformidade com o orgamento proposto.

Nome/Entidade Tipo de Entidade Natureza da parceria/apoio Valores estimados Valores estimados em Documento comprovativo (caso exista)
(caracterize sucintamente a entidade (ex: comparticipacdo financeira, apoio em géneros, bens ou servigos, monetario espécie
parceira/copredutar) partilha de recursos, cedéncia de instalagdes, etc.) (pdf, max. 4 MB)
filtro ne. registos: 0
0,00 0,00
Novo

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacao inscrita, clicando no botao GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

Os valores em espécie representam uma receita, no sentido em que a entidade que apoia presta um servigo ou disponibiliza um bem que ndo cobra.
Ou seja, no separador ATIVIDADE, o valor do apoio deve ser preenchido nas Despesas — porque esse servigo tem um custo — e também nas Receitas,
em igual valor, porgque o projeto candidato recebe o servigo ou o bem, sem o pagar.
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No segundo quadro, identifique os apoios ou parcerias sem impacto orgamental, por exemplo, cartas de conforto ou simpatia, etc. E neste separador
gue deve anexar os documentos obrigatorios comprovativos do acolhimento.

Anexe 05 respetivos documentos obrigatérios comprovativos do acolhimento, em conformidade com o disposto no nimero 3 do ponto I do aviso de abertura, Mencione e anexe as declaragdes de outras parcerias e apoios que ndo tenham qualquer impacto orgamental e que considere importantes para o desenvolvimento das atividades apresentadas - ex
cartas de conforto ou simpatia, cartas de cardcter informativo, etc.

Nome/Entidade Descrigio Documento comprovativo (caso exista)

(Tipo de entidade parceira, caracteristicas e relevancia) (pdf, max. 4 MB)

filtro no. registos: 0

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacéo inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.
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SEPARADOR: ATIVIDADE

No quadro destinado a exposicao do projeto e equipa, deve enunciar os seus elementos distintivos, fundamentando a sua pertinéncia, qualidade e
originalidade.

Apoios  Atividade  Verificagdo e envio

(5000
Obrigats

Verifiqus os campos marcados 8 vermelho!

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

Neste separador devem serigualmente assinalados os Objetivos estratégicos e Objetivos especificos de interesse publico cultural. Deve selecionar
e justificar a sua selecao, relacionando-os com o projeto proposto e elaborando da mesma forma. De acordo com os objetivos indicados, cabe ao
candidato explicitar de que forma o projeto proposto se enquadra no desenvolvimento dos objetivos de interesse publico cultural em que se insere,
tendo em conta os diferentes elementos e atividades que constituem a candidatura. Deve explicitar de que forma é que o projeto contribui para a
realizacdo desses objetivos. E importante que a execucdo do projeto cumpra com os pressupostos inerentes aos objetivos selecionados pelo
candidato. Apenas deve justificar os objetivos selecionados.

Objetivos estratégicos
valorizada, nos termos fixados nos critéri

s propostas com a

viso de abertura), a correspondéncia que as entidades candidatas possam evidenciar relativamente a um dos dmbitos incluidos em qualgquer um dos pontos, abaixo

- Relacione as
[ 1. Dinamizar a internacionalizacdo das artes e da cultura portuguesa em Espanha ou nos paises da Comunidade dos Paises de Lingua Portuguesa — CPLP - gue encontram na lingua portuguesa um marco comum de transformagdo social e politica, em linha com as
opgles estratégicas da politica externa portuguesa, que privilegiam o fortalecimento das relacfes com os paises mais préximos, e com paises de lingua portuguesa, eixos prieritdrios da agdo cultural externa.

[ 2. pinamizar a internacionalizacdo das artes e da cultura portuguesa nos paises da América Latina e no dmbito dos seguintes eventos de dmbito bilateral/regional: Centendrio do estabelecimento de Relacdes Diplomdticas entre Portugal e a Turquia; Exposicdo
Centendrio do Nascimento de Camées na Biblioteca Nacional de Espanha; 202 Aniversario da EUNIC - Rede de institutos culturais da Unido Europeia; Comemoracées oficiais dos 50 anos de relacdes bilaterais entre os Emirados Arabes Unidos e Portugal; 659
Aniversario das relagdes diplomaticas entre Portugal e a Repiiblica da Coreia; 452 Aniversdrio das relagées diplométicas entre Portugal e a Singapura; 20° Aniversdrio da Carta Cultural Tberoamericana; 359 Aniversario da criacdo da conferéncia Thero-Americana.
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0bjetivos especificos de interesse piablico cultural
As entidades candidatas devem evidenciar a correspondéncia a trés dos objetivos abaixo indicados, sendo o n.® 1 obrigatdrio:

1. Dinamizar & internacionalizacdo das artes e da cultura portuguesa, através da cooperacdo com outros paises, promovendo a projecdo internacional dos dramaturgos, compositores, coredgrafos e artistas
pldsticos portugueses.

. Fomentar a sustentabilidade ambiental e a implementacdo de boas praticas ecoldgicas nos dominios artisticos.

. Estimular a transicdo digital nos dominios artisticos.

O ooaog

2
3
4. Promover a diversidade e qualificacio dos profissionais das artes.
5

. Promover a diversidade étnica e cultural, a inclusdo social, a igualdade de género, a cidadania e a qualidade de vida das populacées

O

6. Promover a acessibilidade fisica, social e intelectual de todes os profissionais enveolvidos nos projetos artisticos e dos respetivos piblicos.
Escolha pelo menos trés objetivos

Verifigue os campos marcados a vermelho!

Justifique e relacione o projeto com os ohjetivos especificos de interesse piblico cultural (com o objetivo obrigatério & com cada um dos, selecionados)

[1500 caracteres disp.]
Obrigatdrio

Verifigue os campos marcados a vermelho!

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

E neste separador que deve indicar o publico-alvo.

No campo abaixo, deve selecionar o(s) publico(s)-alvo do projeto inscrito em candidatura. Pode selecionar todas as opgdes que se aplicam ao seu

projeto. O publico-alvo selecionado deve corresponder ao publico que o projeto pretende alcancar e ao qual se destinam as diferentes estratégias de
comunicacgéo.

Publico-alvo | faixas etarias
[ bebés {0-3 anos)

[ eriangas (4-14 anos)

O jovens (15-18 anos)

O adultos (19-64)

(] seniares (superior a 65 anos)
Obrigatério

Verifique os campos marcados a vermelho!
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Deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

E neste separador que deve indicar o publico e comunicagéo.

No campo abaixo, deve definir e caracterizar os publicos para os quais se dirige o projeto, indicando as estratégias, agdes e materiais de comunicagéao
a produzir e distribuir tendo em conta os publicos-alvo e contextos internacionais, identificando as responsabilidades de cada entidade envolvida
(candidata e entidade local de acolhimento do projeto).

Piiblico e comunicacio
Defina & carac s publicos para os quals se dirige o projeto, Indicando as estratéglas, agbes & materials de comunicagdo a produzir & distribuir tendo em conta o piblicos-alvo & contextos Internacionas, identificando as responsabilidades de cada entidade envolvida (candidata = entidace local de acolhiments do projeto

Verifique os campos marcados a vermelho!

Deve gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

No separador ATIVIDADE, encontra o quadro Calendarizagao.

Parainserir atividades na calendarizagéo, deve clicar no botdo NOVO, no canto inferior esquerdo, selecionando a opcao aplicavel e preenchendo todos
0s campos apresentados.

Calendarize as ag¢des propostas (uma por linha), selecionando o dominio, a area artistica, agdes/atividade, tipo de atividade (publica/nao publica),
datas de realizacdo, numero de sessobes publicas, publico estimado e escolha um dos espagos previamente inscritos no separador ESPACOS.

Sao consideradas atividades publicas todas as atividades desenvolvidas com fruigdo publica, quer seja de acesso livre ou de acesso condicionado
(por bilhete, inscrigdo, propina, etc.). Sdo consideradas atividades nao publicas todas as atividades desenvolvidas em contexto de trabalho da
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entidade, sem implicarem contacto com um publico externo, por exemplo, em contextos de investigagao, ensaios e/ou formativos. Pode introduzir ou
nao as acdes ndo publicas (por exemplo, ensaios). Deve, no entanto, ter em atencéao a legibilidade e coeréncia da candidatura.

Nas colunas das datas, deve inserir a data de inicio das sessdes e a data de fim, o nUmero de sessoes, o publico estimado (tenha em atengédo a lotagéo
das salas, quando aplicavel). Caso se aplique, pode introduzir atividades difundidas através de meios digitais, tendo em ateng¢do que as regras fixadas
em aviso de abertura.

Atividades complementares, integradas no projeto apresentado (por exemplo, agcdes de mediagdo cultural), podem ser calendarizadas no quadro
abaixo, adotando o dominio correspondente a agcdo. Os participantes ndo contam como publico estimado. O nivel de detalhe da informacéao
introduzida é da responsabilidade do candidato.

O calculo relativo a percentagem de atividades publicas inscritas no dominio preponderante é de preenchimento automatico.

(Neta: O projeto deve prever obrigatoriamente atividade presencial publica.)

Dominio Area artistica Agdes Tipo de atividade Data de inicio Data de fim Sessdo ou n.° de Piblico estimado Espaco Pais/territério
sessBes piblicas  (total das sessoes publicas)

filtro no. registos: 0

Percentagem de atividades pdblicas no dominio %
preponderante

[ © preenchimento de pelo menos 1 linha(s) € obrigatorio

Verifigus os campos marcados a vermelho!

Exemplos de preenchimento:
a. Exposicao patente de 1 a 30 junho: conta como 1 sesséo, uma vez que nao ha qualquer evento novo durante esse tempo; o publico estimado refere-
se ao total de todo o periodo, desde a data de abertura a data de fecho.
b. Concerto com 4 récitas ao longo de 3 meses: deve constar a data da primeira récita como data de inicio e a da ultima como data de fim; sdo 4 sessoes
e o publico estimado refere-se ao total das 4 récitas.
c. Acéao de servigo educativo: 3 sessdes no dia 1 de junho, inicia e termina na mesma data, 3 sessoes.
d. Residéncia artistica: selecionar tipo de atividade “nao publica” e colocar “n.° de sessdes publicas” com zero.
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Deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

E também neste separador que encontra o quadro Projeto de Gestao.

Aqui devem ser descritos os principios e estratégias por que a gestao do projeto se orienta, devendo explicitar os principais eixos do plano de producéao e
orgamentacgao, descrevendo a relagéo entre recursos humanos e materiais, bem como a importancia e a garantia de parcerias e outras fontes de receita,

avidannriandn nc fatAroace niia ~rantrihiiam nara aviahilidada a ~rAncictdnria An nraiatn Aa dactan Navam caridantifiradne thrdnce ne alamantnce Aa anmiiina Aia

Projeto de gestdo

[2500 caracteres disp.]
Obrigatario

Verifique os campos marcados a vermelho!

Deve gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

O quadro Sintese orcamental é de preenchimento automatico, a partir dos dados inscritos no Orcamento.

Valor final
[preenchimento autométice a partir dos dados da candidatura]
Total de despesas

0,00 C
Total de receitas

0,00 C
saldo

0,00 €

O quadro Orcamento esta dividido em duas partes: Despesas e Receitas.

No que diz respeito as Despesas, ha uma subdivisdo em: Despesas abrangidas pelo apoio da DGARTES e Despesas nao abrangidas pelo apoio da
DGARTES. Todas as secgodes disponibilizadas procuram auxiliar os candidatos na previsao das despesas com o desenvolvimento do projeto.

Deve inserir no Orgamento os custos que prevé ter com o projeto, mas também os custos que existem, ainda que assumidos sob a forma de apoio em
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espécie. Estes ultimos serdo “anulados” pela introdugao do apoio nas Receitas. Se um parceiro oferecer a alimentagao, por exemplo, o custo da
refeicao existe realmente (é uma despesa que deve ser contabilizada); mas é oferecida ao projeto (também é uma receita). Deste modo, segundo o
principio da “anulagao”, nao ha valor diferencial (despesa e receita respetiva = zero), mas o orgamento contabiliza essa existéncia.

Para alguns dos campos do orgamento, sera necessario ter a informagao preenchida anteriormente noutros separadores. E o caso da EQUIPA, pois
séo os elementos inseridos nesse separador que aparecem neste quadro, devendo ser adicionada uma linha por cada elemento. E, igualmente, o caso
dos APOIQOS, na secgéo de Receitas com coprodugdes. Apenas 0s apoios previamente introduzidos nesse campo podem ser aqui utilizados.

Nas diversas tabelas de despesas, esta disponivel uma ferramenta de decomposicdo de formula de calculo, para os valores que se subdividem em
unidades. Sdo os campos de quantidade, duracao e unid. de duragao (por més, por tarefa, etc.), que devem ser escolhidos conforme as caracteristicas
do projeto e as rubricas correspondentes, dedicando uma linha a cada item, sempre tendo em atencéo a coeréncia e legibilidade da candidatura.

Exemplo:
Se esta acordado com um elemento da equipa o pagamento mensal para um trabalho de 3 meses, deve ser introduzido:

Duragdo=3

. X A Unidade de duracao Valor unitario
Unid. de duragcédo = més — —
o Més Valor para 1 més
Valor unitario = valor mensal.
Tarefa Valor para 1 tarefa

A plataforma ira calcular o valor total a pagar a esse membro da equipa. Dia Valor para 1 dia

Também em logistica, deve ser tido em conta a coeréncia do orgamento e do projeto, tendo atengéo sobretudo as unidades de medida escolhidas e custos
unitarios. Por exemplo, no caso de refeigdes para uma equipa de 5 pessoas, durante 3 dias, considerando 3 refei¢des por dia por cada pessoa. Nesta situagao,
o valor unitario a introduzir € o somatorio das 3 refeigcdes para uma pessoa por 1 dia.

Pode consultar algumas ideias sobre Boas Praticas Para a Previsdo Orgamental no final do presente Manual.
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Despesas abrangidas pelo apoio da DGARTES

1. Viagens de equipas artisticas e técnicas (sendo elegiveis exclusivamente as despesas com viagens em classe econémica)
Descrico + Quantidade © Duragso & ¢ Unid. de duracgio & ¢ Valor unitario & ¢ Valor final Montante solicitado Observaces ©

T | fitro n°. registos: 0

2. Transporte e logistica

2.1. Transporte de material expositivo e cénico
Descrigio & Quantidade * Duracio 0 ¢ Unid. de duragio © ¢ Valor unitirio 0 ¢ valor final + Montante solicitado Observacies

T | filtro n® registos: 0

2.2. Construcio, aquisicio ou aluguer local de material itivo e cénico, em ao do seu transporte, desde que ap: provativos, incluindo que atestem tratar-se da melhor opgio financeira  logistica
Descrigdo Quantidade = Duragio @ + Unid. de duragdo @ = Valor unitario 0 & Valor final = Mentante solicitado + Observagbes *
T  filtro 0 registos: 0 1

Total:

0,00 0.00
3. Alojamento de equipas artisticas e técnicas (sendo elegiveis i as d «com aloj: em hotel até trés estrelas, ou equivalente, salvo excecdes devidamente fundamentadas)
Descrico + Quantidade © Duragso & ¢ Unid. de duracgio & ¢ Valor unitario & ¢ Valor final Montante solicitado Observaces ©
T | filtro n°. registos: 0

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito dos quadros.
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4. Seguros (viagem, material cénico e expositivo)
Descricao * Quantidade * Duragdo 0 =

Y filtro

5. de edigio e tradugio, relativas a &0 da entidade candi entidade artistica e das
Descrigio © Quantidade © Duragéo  ©
Y filtro

ividades no seu contexto de acolhimento, podendo incluir a tradugdo e o tratamento de textos teatrais e curatoriais para inclusao em sistema de

6. Inscrigdes de em de
relativas & participagio.

das artes, em Feiras, aveis nos inios do presente

Descrigdo © Quantidade © Duragéo O =

T filtro

Total das despesas abrangidas pelo apoio da DGARTES:

Despesas ndo abrangidas pelo apoio da DGARTES

7. Equipas (cachets ou remuneragdes; per diems ou ajudas de custo)

Nome * Fungao & Duragdo 0 =

T filtro

8. Produgdo e e

Descrigao Quantidade * Duracdo 0 ¢

T fiitro
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Observagdes

Valor unitario Vvalor final

9. Registo e documentagio
Unid. de duragéo
ne. registos: 0

Quantidade Duragdo

Descricdo

filtro

Valor unitario Valor final Observagdes

10. Seguras de acidentes pessoais
Unid. de duragéo
ne. registos: 0

Quantidade Duragéo

Descrigio

filtro

Valor unitario Valor final Observacdes

11. Outras
unid. de duragdo
ne. registos: 0

Quantidade Duragéo

Descricdo

filtro

Total das Despesas nio abrangidas pelo apoio da DGARTES:

Deve gravar a informacao inscrita, clicando no botao GRAVAR, localizado no canto inferior direito de todos os quadros.

A IMPORTANTE:
Recomendamos que utilize o campo “Observagdes” para informagdes complementares que permitam compreender de que forma os valores inscritos no

orgamento foram apurados.
O total das despesas €é calculado automaticamente a partir dos dados inscritos nas diversas secgdes.

No que dizrespeito as Receitas, as quatro secgdes disponibilizadas procuram auxiliar os candidatos na previsdo das receitas com o projeto. Sao elas:
Bilheteira e outras receitas préprias; Direcdo-Geral das Artes (este valor tem preenchimento automatico, mediante selecdo no separador INICIO);
Apoio nacional e Apoio internacional.
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Bilheteira e outras receitas préprias

Este campo deve ser preenchido atendendo as unidades de medida escolhidas e valor (unitario) introduzido. O publico estimado foi ja introduzido no
campo Calendarizagéo.

1. Bilheteira e outras receitas proprias

Descrigio Quantidade Duragdo Unid. de duragio valor unitario valor final Observagdes

filtro ne. registos: 0

Exemplo: Se estimar um total de 100 entradas durante 1 més de exposigao (1 sessdo, como descrito na Calendarizagao), entdo deve introduzir em Valor o prego da
entrada na exposicgéo.

Deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

Direcao-Geral das Artes
Este quadro corresponde ao apoio solicitado a DGARTES. O valor é preenchido automaticamente com os valores inseridos nas despesas elegiveis.

2. Diregao-Geral das Artes
Nome da entidade Valor monetarioc valor final

filtro no, registos: 1

Direcio-Geral das Artes 0,00 0,00

0,00

inseridos no separador APOIOS.
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3. Apoio internacional
Nome da entidade

filtro

4. Apoio Nacional

Nome da entidade

filtro

Total das receitas:

Valor monetario Valor em espécie Valor final Observacées

no. registos: 0

Valor monetario Valor em espécie Valor final Observacdes

ne. registos: 0

0,00

Antes de mudar de separador, deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro.

NOTA: A medida que o orgamento vai sendo preenchido e concluido, os quadros Sintese orgamental, do separador ATIVIDADE, e Indicadores do
Orcamento, do separador INICIO, permitem visualizar os totais de despesas e receitas. Esta informacédo é muito relevante na medida em que o total
das receitas tem de ser coincidente com o total das despesas. Ou seja, o saldo final tem de ser 0 (zero).

SEPARADOR: VERIFICAGAO E ENVIO

No ultimo separador, deve estar atento aos Avisos e mensagens de erro gerados de forma automatica pelo formuldrio, com indicagcao da area
(separador) e do campo em que deve efetuar as corregdes.

A IMPORTANTE:

Confira as contas:

Verifique se os apoios utilizados no Orgamento correspondem aos que foram introduzidos no separador APOIOS.

Verifiqgue se o somatério das parcelas de cada apoio corresponde ao valor que consta do separador APOIOS para esse apoio.
Verifiqgue se ndo ha duplicagbes nem esquecimentos de apoios.

Verifigue se os apoios em espécie estao registados nas Receitas e que a despesa a que correspondem consta das Despesas.
Verifique se os totais de receitas e despesas sido coincidentes.

A plataforma nao permite que a candidatura seja submetida enquanto houver mensagens de erro nao resolvidas (ver, abaixo, exemplos).
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Avisos / Mensagens de erro

# Area Campo Linha Mensagem

001-04-02 Infcio Apresentagio do projeto «<Apresentagio do projetor naa preenchido(a)

004-00-01 Espaces Espacos de desenvolvimento e apresentacéo nao preenchido,

005-01-02 Atividads Projeta artistico & Equipa <Projeto artistica & Equipa» ndo preenchido(z)

005-03-02 Atividads Objetivos especificas de interesse pblica cultural «Cbjetivos especificos de interesse publico cultural» ndo preenchido(a), Escolha pele menas trés objetivos

005-04-02 Atividade Justifique e relacione o projeto com os objetivos especficos de interesse <Justifique e relacione o prajeto com o objetives especificos de interesse publico cultural (com © abjetivo obrigatdrio & com cads um dos, selecionados)» nio preenchido(a)

publica cultural (com o objetive obrigatério & com cada um dos, selecionados)

005-05-02 Atividade Publico-alvo | faixas etdrias «piblico-alvo | faixas stériass nda preenchida(a), Obrigatsrio

005-06-02 Atividade Piblico & comunicagia «<piblico & comunicacion née prasnchide(a)

005-08-02 Atividade Projeta de gestio «Projeto de gestios nia preenchido(a)

006-02-02 Verificagio e envio Antes de submeter a candidatura verifigue que: «Antes de submeter a candidatura verifique que:» ndo preenchida(a), Obrigatdrio confirmar todas as opgBes
006-03-02 verifieagio & envio Declarages da entidade candidata o Ges da entidade cand , Obrigatsrio confirmar todas as opgdes

008-00-01 Atividade Atividade Orgamento O saldo entre despesas e as receitas tem gue ser igual a zero

008-00-02 Atividade Objetivos especificas de Interesse publico cultural Obrigatdria selecionar o objetive no 1

005-00-01 Atividade © montante solicitado 4 DGARTES tem de ser maior do que zero.

A listagem seguinte exige que todos os pontos sejam verificados e confirmados, para que a candidatura seja submetida.

Antes de submeter a candidatura verifique que:

0 os documentos comprovatives estio completos, legivels, datados, assinades e identificam claramente a entidade/pessoa emitente

[ A candidatura estd integralmente escrita em portugués

As atividades calendarizadas sdo desenvolvidas em territério internacional ou nacional (no contexto especifico do subdominio agdes de intercdmbio e acolhimento de promotores em contexto especifico, integrando especificamente o a

Obrigatério confirmar todas as opcbes

D

himanto de ivels por contextos de p 50 no estrangsiro).

Deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdao GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

O dltimo passo antes de submeter a candidatura é aceitar a lista de declaragoes legais. Deve ler cuidadosamente e assegurar-se de que cumpre estes
requisitos, pois a selecdo de cada declaragao significa a sua aceitagcao para efeitos legais. Todos os requisitos sdo de aceitagao obrigatdria para desbloquear

o botao SUBMETER.

I Ges da entidade did

Aceita as normas a que obedece o presente procedimente

Possul a sua situacdo regularizada perante a Autoridade Tributdria @ Aduaneira

Possul a sua situagao regularizada perante a Seguranca Social

Possul as autorizagdes ou os pedidos relativos as obras que impliquem direitos de autor ou direitos conexos

Tem a situagao regularizada perante a DGARTES (Entregou toda a documentagéo relativa a apolos anteriores da DGARTES (per exemplo relatérios, recibos, etc.))
O projeto supra apresentado néo verifica uma situacio de cumulagéo de apolos da DGARTES

Confirma que detém o consentimento expresse de todos os titulares para a insergdo dos seus dados pessoais neste formuldrio

Autoriza o tratamento de quaisquer dados pessoais, inseridos neste formulario, para o cumprimento das obrigages legais inerentes a esta candidatura

Confirma que as Informagdes prestadas na candidatura correspondem & verdade

Obrigatério confirmar tadas as opgdes
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Deve gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito.

Neste momento, deve reler a candidatura e assegurar-se do seu correto preenchimento, da sua legibilidade, clareza e coeréncia. Se possivel, peca a
uma pessoa que ndo tenha colaborado no preenchimento que faga uma reviséo.

Para submeter a candidatura, é necessério premir o botio SUBMETER CANDIDATURA ATE (data apresentada no formulario) que consta no
final do separador VERIFICACAO E ENVIO.

PDF

Aparece no ecra a mensagem: “A sua candidatura foi submetida a DGARTES”.

A sua candidatura foi submetido(a) & DGARTES em: 2025-01-08 15:01:09, com o identificador:

A IMPORTANTE:

e O facto de teriniciado e preenchido uma candidatura nao significa que esta tenha sido submetida a DGARTES. A candidatura sé se encontra submetida
apods visualizar essa informacéo no ecra.

e Uma candidatura preenchida, mas nao submetida, ndo sera tida em consideragao no concurso.

e Deverd aparecer no ecrd a mensagem “A sua candidatura foi submetida com sucesso”.

e Depois de submetida, a candidatura nao pode ser modificada.

e Recomenda-se a submissdo atempada da candidatura, evitando o prazo e hora limites, de forma a poder solicitar apoio ou esclarecimentos, caso
necessario (através dos Contactos indicados).
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Recomendamos que guarde uma cdpia da candidatura. Para o efeito, utilize o botao para obtengédo do PDF da candidatura, e que contém elementos
essenciais como a Data de Entrega (data-hora), o Cédigo de Entrega e o N.° de Candidatura (identificagcdo da candidatura). Este botdo estd sempre
disponivel e pode aceder-lhe mesmo depois da candidatura submetida.
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G. PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

Todos os dados pessoais disponibilizados nas candidaturas e nos projetos serao tratados exclusivamente para o efeito de gestado do Programa pela
DGARTES, enquanto entidade responsavel pelo tratamento dos dados e mediante o consentimento expresso dos respetivos titulares, nos termos e
para efeitos do Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecao das pessoas singulares
no que diz respeito ao tratamento de dados pessoais e a livre circulagao desses dados.

Consultar: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=pt

1. Ao submeter a sua candidatura, a entidade deve fornecer os dados estritamente necessarios ao respetivo processo, nos termos do Aviso de
Abertura do procedimento.

2. A DGARTES apenas solicita o fornecimento de dados relevantes para efeitos do concurso, excluindo outro tipo de dados.

3. Os dados pessoais recolhidos séo utilizados e tratados apenas para as finalidades do concurso e condugéao dos processos de classificagéo e
selecao das candidaturas, de acordo com as normas do Programa de Apoio a Projetos.

4. Em caso de atribuicao de apoio, podem ser solicitados dados pessoais adicionais que sao necessarios para a realizacao do contrato.

5. Os dados pessoais recolhidos poderdo ser utilizados de forma anonimizada, impossibilitando a identificagcdo dos respetivos titulares, em estudos
estatisticos.

6. ADGARTES garante as entidades que os dados sdo somente tratados pelo periodo necessaério para a prossecucao da finalidade para a qual foram
recolhidos.
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ANEXO

11. Boas Praticas para a Previsdao Orcamental

Metodologia

e Custosreaisincorridos com a realizagéo das atividades;

Custo Real L. . s .
e  Saldrio bruto mensal, acrescido dos encargos obrigatdrios da entidade patronal.
Recursos humanos e Corresponde a uma escala-padrdo para o método de calculo do custo unitario para a
1720 horas determinagao dos custos com pessoal, em que: Custo hora de pessoal = Ultimo custo anual

bruto de trabalhodocumentado /1720 horas

e O trabalho voluntario obriga a apresentagado de Cartdo de identificagdo de voluntario
emitido pela Cooperativa Anténio Sérgio para a Economia Social - CASES e da cépia do
Programa de Voluntariado estabelecido entre o voluntario e a entidade promotorado
voluntariado.

e No caso de ndo estar orgamentado, assume-se que os Promotores optaram por ndo o
solicitar.

O trabalho voluntario deve
Trabalho Voluntario constar no orgamento, na
respetiva rubrica.

Ao inserir despesas relativas a aquisigdo de
equipamentos deve demonstrar que a mesma é
essencial para a execugédo do projeto.
Equipamentos Esta despesa deve observar o estipulado no
regime das depreciagcbes e amortizagbes
previsto no Decreto regulamentar n.° 25/2009,
de 14 de setembro.

e Incluem-se nessa rubrica tanto os custos com a depreciagao de
ativos fixos tangiveis (computadores, impressoras, maquinas
fotograficas, etc.), como os custos com a amortizagao de ativos
fixos intangiveis (ex.: software);

e Deve ser apenas considerada a propor¢cdo da amortizagao
correspondente a duragao do projeto.
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As despesas de deslocacao contemplam os seguintes custos: alojamento, refeigées, transportes, vistos

QUADRO PARA ATUALIZAR O MANUAL DO CANDIDATO

Deslocagées em territério 100% (prevé 2 refeicoes + 75% (preveé 1 refeicoes + 50% (preveé 2 refeigcoes

25% é 1refeico
nacional estadia) estadia) ou estadia) 5% (preveé 1 refeigoes)

Vencimento Superior a

1.491,25€ 65,89€ 49,42 € 32,95€ 16,47 €
Vencimento entre 1.017,56€
e 1.491,25€ 53,60 € 40,20 € 26,80 € 13,40 €
Vencimento inferior a 49,20 € 36,90 € 24,60 € 12,30 €
1.017,56€ ’ ’ ’ ’
DESPESAS DE p
DESLOCAGAO Transporte térreo Valor a reembolsar
H o - i o
Em viatura prépria/aluguer 0,36 €/ km » Artigo 4.° do Decreto-Lei n.® 137/2010, de 28 de
dezembro
Transporte publico 0,11 €/km

Automoével de aluguer 0,34 €/ km
(1 pessoa)
Automével de aluguer

(2 pessons) 0,14 €/ km
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29 repuBLICA
;g PORTUGUESA

CULTURA, JUVENTUDE DIRECAO-GERAL
E DESPORTO DAS ARTES

Automovel de aluguer
(3 ou mais pessoas)

Deslocacgées ao estrangeiro

Vencimento Superior a
1.491,25€

Vencimento entre 1.017,56€
e 1.491,25€

Vencimento inferior a
1.017,56€

0,11 €/km

100% (prevé 2 refeicoes +
estadia)

148,91 €

131,54 €

111,88 €

70% (prevé 1 refeigoes +
estadia)

104,24 €

92,08 €

78,32€
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