


Ano a que se refere o questionário 2022

 Identificação da Entidade
  Insira apenas o Código SIOE (*) e verifique a Identificação da Entidade

Orgão de Soberania/Ministério
Entidade

Número de Identificação de Pessoa Colectiva - NIPC
(*) Código SIOE

Consultar o código SIOE em: http://www.sioe.dgaep.gov.pt
 Identificação do responsável pelo preenchimento (dados institucionais)

Nome
Cargo

Telefone
E-mail

1- Número de trabalhadores da entidade por cargo/carreira/grupo e género
Género

Quadro 1 F M
Dirigente superior 2 2
Dirigente intermédio 3 3
Técnico superior 29 13 42
Assistente técnico, técnico nível interm., administrativo 3 3
Assist. operac., operário, auxiliar, aprend. e pratic. 1 1 2
Informático 1 1
Magistrado
Diplomata
Pessoal de Investigação Científica
Docente Ensino Universitário
Docente Ensino Superior Politécnico
Educ. Infância e Doc. do Ens. Básico e Sec.
Pessoal de Inspeção
Médico
Enfermeiro
Téc. Diagnóstico e Terapêutica
Técnico Superior de Saúde
Chefia Tributária
Pessoal de Administração Tributária e Aduaneira
Conservador e Notário
Oficial dos Registos e do Notariado
Oficial de Justiça
Forças Armadas
Polícia Judiciária
Polícia de Segurança Pública
Guarda Nacional Republicana
Serviço de Estrangeiros e Fronteiras
Guarda Prisional
Outro Pessoal de Segurança
Bombeiro
Polícia Municipal
Outro Pessoal

TOTAL 36 17 53

Na orgânica da entidade existe uma unidade para a área da formação? Não
A unidade ministra formação para o exterior? Não

Foi elaborado plano de formação para o ano a que corresponde este relatório? Sim
Houve formação durante o ano em análise? Sim

Observações:

RELATÓRIO DE REPORTE DA FORMAÇÃO 
PROFISSIONAL DE 2022

Cargo/ 
Carreira/ 

Grupo 

Total

Cultura 
Direção-Geral das Artes
600082733
060170000

Sandra Pereira
Diretora de Serviços
210102506

Neste caso deverá preencher os Quadros desde P2 a P6.

sandra.pereira@dgartes.pt

IMPORTANTE:
Leia a folha de instruções antes de começar o 
preenchimento.
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Género
Quadro 2 F M

Dirigente superior 2 2
Dirigente intermédio 3 3
Técnico superior 33 15 48 «
Assistente técnico, técnico nível interm., administrativo 3 3
Assist. operac., operário, auxiliar, aprend. e pratic. 1 1 2
Informático 1 1
Magistrado
Diplomata
Pessoal de Investigação Científica
Docente Ensino Universitário
Docente Ensino Superior Politécnico
Educ. Infância e Doc. do Ens. Básico e Sec.
Pessoal de Inspeção
Médico
Enfermeiro
Téc. Diagnóstico e Terapêutica
Técnico Superior de Saúde
Chefia Tributária
Pessoal de Administração Tributária e Aduaneira
Conservador e Notário
Oficial dos Registos e do Notariado
Oficial de Justiça
Forças Armadas
Polícia Judiciária
Polícia de Segurança Pública
Guarda Nacional Republicana
Serviço de Estrangeiros e Fronteiras
Guarda Prisional
Outro Pessoal de Segurança
Bombeiro
Polícia Municipal
Outro Pessoal

TOTAL 40 19 59

Cargo/ 
Carreira/ 

Grupo 

Total

2- Número de trabalhadores da entidade que participaram em ações de formação 
profissional, por cargo/carreira/grupo e género
Inclui os trabalhadores que fizeram autoformação

Existiram no decurso do ano mais trabalhadores em formação do que 
os declarados no Q1.

NOTA:
Cada trabalhador deve ser contabilizado apenas uma vez, 
independentemente do número de ações de formação em que 
tenha participado.
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Ano a que se refere o questionário 2022

 Identificação da Entidade
Orgão de Soberania/Ministério

Entidade
Número de Identificação de Pessoa Coletiva - NIPC 

(*) Código SIOE
Consultar o código SIOE em: http://www.sioe.dgaep.gov.pt

 Identificação do responsável pelo preenchimento (dados institucionais)
Nome
Cargo

Telefone
E-mail

Observações:

600082733
060170000

Sandra Pereira
Diretora de Serviços
210102506
sandra.pereira@dgartes.pt

ANEXO AO RELATÓRIO DE REPORTE DA FORMAÇÃO PROFISSIONAL DE 2022
P3-AÇÕES DE FORMAÇÃO PROFISSIONAL DESENVOLVIDAS

Cultura
Direção-Geral das Artes

p3-2022-060170000_final.xlsm - ID 1/1
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P3 - Ações de formação profissional planeadas

Nº
Ação

Nº
Edição Designação da Ação Áreas de Formação 

(Registo por ação) (*)
Data Inicio 

Prevista
Data Fim 
Prevista

Duração 
Prevista 
(Horas)

 Destinatários 
Nº de 

Formandos 
Previstos

Volume de 
Formação 
Previsto

Modalidade de 
Formação (*)

Tipo de Ação de 
Formação (*)

Custos 
Diretos 

Estimados 
(€)

Tipo de 
Horário 

(*)
Regime de Formação (*) Entidade Formadora (*)

1 12 1 Inglês - Nível elementary 22 Humanidades 18/05/2022 16/12/2022 45,00 Dirigentes, técnicos supe 3 135,00 Formação contínua Formação Externa 1 250,66 Laboral À distância ou e-learning Outras
2 12 2 Inglês - Nível intermediate 22 Humanidades 18/05/2022 16/12/2022 45,00 Dirigentes, técnicos supe 6 270,00 Formação contínua Formação Externa 1 872,93 Laboral À distância ou e-learning Outras
3 15 1 Gestão da Ética e Cultura de integridade nas Organ34 Ciências Empresariais 17/05/2022 18/05/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 140,00 Laboral À distância ou e-learning INA
4 23 1 Plano de Prevenção de Riscos de Gestão 34 Ciências Empresariais 21/03/2022 23/03/2022 21,00 Técnicos Superiores 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 210,00 Laboral À distância ou e-learning INA
5 25 1 Contratação Pública 34 Ciências Empresariais 16/12/2022 29/12/2022 28,00 Técnicos Superiores 1 28,00 Formação contínua Formação Externa 280,00 Laboral À distância ou e-learning INA
6 26 1 FORGEP - Programa de Formação em Gestão Púb34 Ciências Empresariais 11/01/2022 30/06/2022 120,00 Dirigentes 1 120,00 Formação contínua Formação Externa 1 385,00 Laboral À distância ou e-learning Escolas ou Universidades
7 31 1 PowerBI - Elaboração de dashboards (Nível 2 - ava 48 Informática 26/07/2022 29/07/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
8 32 1 Edição de folhas de cálculo - Nível avançado 48 Informática 03/10/2022 14/10/2022 28,00 Técnicos Superiores 2 56,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
9 31 3 PowerBI - Elaboração de dashboards (Nível 1 - inic 48 Informática 27/06/2022 08/07/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA

10 31 2 PowerBI - Elaboração de dashboard (Nível 2 - avan48 Informática 20/12/2022 21/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
11 33 1 Data scientist - transformação dados em conhecim 48 Informática 30/06/2022 30/06/2022 7,00 Técnicos Superiores 1 7,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
12 34 1 Adobe Photoshop 48 Informática 04/07/2022 25/07/2022 30,00 Técnicos Superiores 1 30,00 Formação contínua Formação Externa 565,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
13 12 3 Inglês - Upper Intermediate 22 Humanidades 18/05/2022 16/12/2022 45,00 Diriegente, técnicos supe 7 315,00 Formação contínua Formação Externa 4 377,17 Laboral À distância ou e-learning Outras
14 42 1 Acessiblidade 31 Ciências Sociais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,22 Laboral
15 43 1 Análise e descrições de funções/competências 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos Superiores 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
16 44 1 Atendimento ao cidadão 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 3 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
17 45 1 Auditoria 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos Superiores 2 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
18 46 1 Avaliação da inovação 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
19 47 1 Avaliação de projetos artísticos/culturais 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 19 266,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
20 48 1 Condução de reuniões 31 Ciências Sociais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
21 49 1 Correio eletrónico 48 Informática 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 2 28,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
22 50 1 Curso condução defensiva 84 Serviços de Transporte 01/01/2022 31/12/2022 7,00 Assistente Operacional 1 7,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
23 51 1 Direito Administrativo 38 Direito 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
24 52 1 Escrever para web 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
25 53 1 Formação específica - áreas artísticas (Teatro, Dan21 Artes 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 21 441,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
26 54 1 Formação específica - domínios de atividade (Criaç21 Artes 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 21 441,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
27 55 1 Gestão da formação 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
28 56 1 Gestão da qualidade 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 3 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
29 57 1 Gestão de conflitos 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 3 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
30 58 1 Gestão de projetos 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 17 357,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
31 59 1 Gestão de projetos de inovação 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 2 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
32 60 1 Gestão documental 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 2 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
33 61 1 Gestão financeira 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 2 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
34 62 1 Inclusão social 31 Ciências Sociais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
35 63 1 Inteligência emocional 22 Humanidades 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
36 64 1 Interpretação e redação de textos juridicos 38 Direito 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
37 65 1 Legislação na área da aministração pública 38 Direito 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
38 66 1 Marketing nos serviços públicos 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 2 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
39 67 1 Português-Gramática e ortografia 22 Humanidades 01/01/2022 31/12/2022 25,00 Técnicos/Técnicos Supe 11 275,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
40 68 1 Recrutar e selecionar 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
41 69 1 Redigir relatórios 32 Informação e Jornalismo 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 8 112,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
42 70 1 Relacionamento interpessoal 31 Ciências Sociais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
43 71 1 Relações públicas e protocolo 31 Ciências Sociais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
44 29 1 RGPD 34 Ciências Empresariais 31/03/2022 31/03/2022 3,00 Assistentes Operacionais 50 150,00 Formação contínua Formação Externa 1 227,54 Laboral Presencial Empresa Fornecedora de Equipamento/Instrumento de trabalho
45 72 1 Sistema de avaliação de desempenho 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 T´rcnicos/Supeiores 2 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
46 73 1 Técnicas de comunicação em público 31 Ciências Sociais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 6 84,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
47 74 1 Técnicas de negociação 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 2 28,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
48 75 1 Trabalhar em equipa 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 3 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
49 76 1 Visualização de dados 48 Informática 01/01/2022 31/12/2022 14,00 Técnicos/Técnicos Supe 3 42,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
50 77 1 Word 48 Informática 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 3 63,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
51 78 1 Segurança e saúde no trabalho 34 Ciências Empresariais 01/01/2022 31/12/2022 21,00 Técnicos/Técnicos Supe 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 505,18 Laboral
52 0,00
53 0,00
54 0,00
55 0,00

já realizada

NOTAS:
Não copie tabelas do Excel ou Word diretamente para o questionário. 
Selecione a Área de Formação de acordo com a Classificação Nacional de Áreas de Educação e Formação (Áreas de 

Estudo referidas na Portaria nº 256/05, de 16 de Março).
No campo Duração, preencher, em cada célula, apenas a duração de 1 ação de formação, independentemente 

do nº de formandos. 
. Os campos das colunas laranja são de preencimento obrigatorio.
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Nº
Ação

Nº
Edição Designação da Ação Áreas de Formação 

(Registo por ação) (*)
Data Inicio 

Prevista
Data Fim 
Prevista

Duração 
Prevista 
(Horas)

 Destinatários 
Nº de 

Formandos 
Previstos

Volume de 
Formação 
Previsto

Modalidade de 
Formação (*)

Tipo de Ação de 
Formação (*)

Custos 
Diretos 

Estimados 
(€)

Tipo de 
Horário 

(*)
Regime de Formação (*) Entidade Formadora (*)

1463 0,00
1464 0,00
1465 0,00
1466 0,00
1467 0,00
1468 0,00
1469 0,00
1470 0,00
1471 0,00
1472 0,00
1473 0,00
1474 0,00
1475 0,00
1476 0,00
1477 0,00
1478 0,00
1479 0,00
1480 0,00
1481 0,00
1482 0,00
1483 0,00
1484 0,00
1485 0,00
1486 0,00
1487 0,00
1488 0,00
1489 0,00
1490 0,00
1491 0,00
1492 0,00
1493 0,00
1494 0,00
1495 0,00
1496 0,00
1497 0,00
1498 0,00
1499 0,00
1500 0,00

Planeadas: 51 1 069,00 230 4 011,00 30 000,00
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P3 - Ações de formação profissional realizadas

Quadro 3

Nº
Ação

Nº
Edição Designação da Ação Áreas de Formação 

(Registo por ação) (*)   Situação Data Inicio 
Efetiva

Data Fim 
Efetiva

Duração 
Efetiva 
(Horas)

Destinatários
Nº de 

Formandos 
Efetivos

Volume de 
Formação 

Efetivo

Modalidade de 
Formação (*)

Tipo de Ação 
de Formação 

(*)

Custos Diretos 
Efetivos (€)

Tipo de 
Horário 

(*)
Regime de Formação (*) Entidade Formadora (*)

1 1 1 Encontro. Artes com Todos? - Conversas sobre arte 21 Artes Realizada, não-planeada 08/06/2022 08/02/2022 8,00 Técnicos superiores 1 8,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
2 2 1 Formação RTCP_Módulo B_A gestão do teatro I (m     21 Artes Realizada, não-planeada 21/11/2022 21/11/2022 6,00 Técnicos superiores 1 6,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
3 3 1 Formação RTCP_Módulo C_A gestão do teatro II (p    21 Artes Realizada, não-planeada 22/11/2022 23/11/2022 9,00 Técnicos superiores 1 9,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
4 4 1 Formação RTCP_Módulo G_A comunicação do (e n  21 Artes Realizada, não-planeada 07/11/2022 08/11/2022 9,00 Técnicos superiores 1 9,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
5 5 1 Formação de formadores em Comunicação EEAGra21 Artes Realizada, não-planeada 03/10/2022 19/10/2022 38,00 Técnicos superiores 2 76,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
6 6 1 Formação RTCP_Módulo L_As componentes técnic    21 Artes Realizada, não-planeada 07/11/2022 09/11/2022 18,00 Técnicos superiores 1 18,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Empresa de Formação
7 7 1 Formação RTCP_Módulo I_Programação e mediaçã     21 Artes Realizada, não-planeada 24/10/2022 25/10/2022 6,00 Técnicos superiores 1 6,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Empresa de Formação
8 8 1 Conferência RTCP - Atuar em Rede: Desafios e Est 21 Artes Realizada, não-planeada 19/07/2022 19/07/2022 7,00 Técnicos superiores 1 7,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
9 9 1 Formação RTCP_Módulo F_Um teatro e uma progr  21 Artes Realizada, não-planeada 09/11/2022 09/11/2022 6,00 Técnicos superiores 1 6,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação

10 10 1 Formação RTCP_Módulo H_Teatro e públicos: os d  21 Artes Realizada, não-planeada 02/11/2022 02/11/2022 6,00 Técnicos superiores 1 6,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
11 11 1 Formação RTCP_Módulo I_Programação e mediaçã     21 Artes Realizada, não-planeada 24/10/2022 25/10/2022 12,00 Técnicos superiores 1 12,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
12 12 1 Inglês - nível elementary 22 Humanidades Planeada e realizada 18/05/2022 16/12/2022 45,00 entes e Técnicos Supe 3 135,00 Formação contínua Formação Externa 1 875,97 Laboral À distância ou e-learning Outras
13 12 3 Inglês - Nível intermediate 22 Humanidades Planeada e realizada 18/05/2022 16/12/2022 45,00 gentes, técnicos superi 7 315,00 Formação contínua Formação Externa 4 377,17 Laboral À distância ou e-learning Outras
14 12 2 Inglês - Upper Intermediate 22 Humanidades Planeada e realizada 18/05/2022 16/12/2022 45,00 egente, técnicos superi 6 270,00 Formação contínua Formação Externa 3 751,86 Laboral À distância ou e-learning Outras
15 13 1 A Igualdade entre Mulheres e Homens e as Nações      34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 18/04/2022 22/04/2022 6,00 Técnicos superiores 1 6,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
16 14 1 Plano para a igualdade entre Mulheres e Homens 34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 05/06/2022 06/06/2022 14,00 Técnicos superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 140,00 Laboral À distância ou e-learning INA
17 15 1 Gestão da Ética e Cultura de Integridade nas Organ 34 Ciências Empresariais Planeada e realizada 17/05/2022 18/05/2022 14,00 Técnicos superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 140,00 Laboral À distância ou e-learning INA
18 16 1 TÉCNICAS DE REDAÇÃO ONLINE: SITES, INTRA       32 Informação e Jornalismo Realizada, não-planeada 27/10/2022 28/10/2022 14,00 Técnicos superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
19 17 1 TÉCNICAS DE REDAÇÃO ONLINE: SITES, INTRA      32 Informação e Jornalismo Realizada, não-planeada 21/06/2022 23/06/2022 14,00 Técnicos superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
20 18 1 Igualdade entre Mulheres e Homens 34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 17/05/2022 17/05/2022 3,00 Técnicos superiores 1 3,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Outras Entidades Públicas
21 19 1 Orientação Sexual, Identidade e Expressão de Géne    34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 24/05/2022 24/05/2022 3,00 Técnicos superiores 1 3,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning Outras Entidades Públicas
22 20 1 Competências para a Interculturalidade 34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 22/03/2022 22/03/2022 4,00 Técnicos superiores 1 4,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Misto À distância ou e-learning INA
23 21 1 Desempenho de Funções de Segurança no Trabalh      34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 01/04/2022 01/06/2022 35,00 Técnicos superiores 1 35,00 Formação contínua Formação Externa 195,00 Misto À distância ou e-learning Outras
24 22 1 Competências para a Interculturalidade 34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 04/04/2022 04/04/2022 4,00 Técnicos superiores 1 4,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Misto À distância ou e-learning INA
25 23 1 Plano de Prevenção de Riscos de Gestão 34 Ciências Empresariais Planeada e realizada 21/03/2022 23/03/2022 21,00 Técnicos superiores 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 210,00 Laboral À distância ou e-learning INA
26 24 1 Gestor e Gestão do Contrato-Enquadramento Jurídi    34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 29/03/2022 30/03/2022 8,00 Técnicos superiores 1 8,00 Formação contínua Formação Externa 120,00 Laboral À distância ou e-learning Outras Entidades Públicas
27 25 1 Contratação Pública 34 Ciências Empresariais Planeada e realizada 16/12/2022 29/12/2022 28,00 Técnicos Superiores 1 28,00 Formação contínua Formação Externa 280,00 Laboral À distância ou e-learning INA
28 26 1 FORGEP-Programa de Formação em Gestão Públic34 Ciências Empresariais Planeada e realizada 11/01/2022 30/06/2022 120,00 Dirigentes 1 120,00 Formação contínua Formação Externa 1 385,00 Laboral À distância ou e-learning Escolas ou Universidades
29 27 1 Assiduidade, Pontualidade e trabalho extraordinário  34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 27/07/2022 29/07/2022 21,00 Técnicos superiores 1 21,00 Formação contínua Formação Externa 210,00 Laboral À distância ou e-learning INA
30 28 1 Gestão de Recursos Humanos na A.P. 34 Ciências Empresariais Realizada, não-planeada 11/01/2022 30/06/2022 120,00 Dirigentes 1 120,00 Formação contínua Formação Externa 210,00 Laboral À distância ou e-learning Escolas ou Universidades
31 29 1 RGPD - Ação Sensilização 38 Direito Planeada e realizada 31/03/2022 31/03/2022 3,00 entes e Técnicos Supe 50 150,00 Formação contínua Formação Externa 1 227,54 Laboral Presencial Empresa Fornecedora de Equipamento/Instrumento de trabalho
32 30 1 Microsoft 365-Colaboração e Partilha entre Utilizado 48 Informática Realizada, não-planeada 07/01/2022 18/01/2022 12,00 entes e técnicos Super 49 588,00 Formação contínua Formação Externa 4 910,16 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
33 31 1 Power BI - Elaboração de dashboards (Nível 2 - ava 48 Informática Planeada e realizada 26/07/2022 29/07/2022 14,00 Técnicos superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
34 32 1 EDIÇÃO DE FOLHAS DE CÁLCULO - NÍVEL AVAN48 Informática Planeada e realizada 03/10/2022 14/10/2022 28,00 Técnicos superiores 2 56,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
35 31 2 PowerBI - Elaboração de dashboard (Nível 2 - avan 48 Informática Planeada e realizada 20/12/2022 21/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
36 31 3 PowerBI - Elaboração de dashboard (Nível 2 - avan 48 Informática Planeada e realizada 20/12/2022 21/12/2022 14,00 Técnicos Superiores 1 14,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
37 33 1 DATA SCIENTIST - TRANSFORMAR DADOS EM C  48 Informática Planeada e realizada 30/06/2022 30/06/2022 7,00 Técnicos superiores 1 7,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral À distância ou e-learning INA
38 34 1 Adobe Photoshop 48 Informática Planeada e realizada 04/07/2022 25/07/2022 30,00 Técnicos superiores 1 30,00 Formação contínua Formação Externa 565,00 Laboral À distância ou e-learning Empresa de Formação
39 35 1 Sensibilização às Medidas de Autoproteção 86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 22/11/2022 22/11/2022 2,00 entes e Técnicos Supe 11 22,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
40 36 1 Sensibilização SST 86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 18/10/2022 18/10/2022 3,50 Técnicos superiores 25 87,50 Formação contínua Formação Externa 550,00 Laboral Presencial Outras
41 37 1 Sensibilização às Medidas de Autoproteção 86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 21/11/2022 21/11/2022 2,00 Técnicos superiores 31 62,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
42 38 1 Sensibilização em Primeiros Socorros - Equipa de P  86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 29/11/2022 29/11/2022 8,00 Técnicos superiores 1 8,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
43 39 1 Curso de combate a incêdios para equipas de 1.ª in 86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 12/12/2022 12/12/2022 8,00 Técnicos superiores 2 16,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
44 40 1 Sensibilização em evacuação de edifícios - Equipas  86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 28/11/2022 28/11/2022 4,00 Técnicos superiores 1 4,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
45 41 1 Sensibilização em evacuação de edifícios - Equipas  86 Serviços de Segurança Realizada, não-planeada 13/12/2022 13/12/2022 3,00 Técnicos superiores 2 6,00 Formação contínua Formação Externa 0,00 Laboral Presencial Outras
46 0,00
47 0,00
48 0,00
49 0,00
50 0,00
51 0,00
52 0,00
53 0,00
54 0,00
55 0,00
56 0,00
57 0,00
58 0,00
59 0,00
60 0,00
61 0,00

NOTAS:
Não copie tabelas do Excel ou Word diretamente para o questionário. 
Selecione a Área de Formação de acordo com a Classificação Nacional de Áreas de Educação e Formação (Áreas de 

Estudo referidas na Portaria nº 256/05, de 16 de Março).
No campo Duração, preencher, em cada célula, apenas a duração de 1 ação de 

formação, independentemente do nº de formandos.
Os campos das colunas laranja são de preencimento obrigatorio.

. Todos os campos assinalados com (*) são de preenchimento obrigatorio, tendo de ser preenchidos por seleção da lista 
de opções.
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Nº
Ação

Nº
Edição Designação da Ação Áreas de Formação 

(Registo por ação) (*)   Situação Data Inicio 
Efetiva

Data Fim 
Efetiva

Duração 
Efetiva 
(Horas)

Destinatários
Nº de 

Formandos 
Efetivos

Volume de 
Formação 

Efetivo

Modalidade de 
Formação (*)

Tipo de Ação 
de Formação 

(*)

Custos Diretos 
Efetivos (€)

Tipo de 
Horário 

(*)
Regime de Formação (*) Entidade Formadora (*)

1449 0,00
1450 0,00
1451 0,00
1452 0,00
1453 0,00
1454 0,00
1455 0,00
1456 0,00
1457 0,00
1458 0,00
1459 0,00
1460 0,00
1461 0,00
1462 0,00
1463 0,00
1464 0,00
1465 0,00
1466 0,00
1467 0,00
1468 0,00
1469 0,00
1470 0,00
1471 0,00
1472 0,00
1473 0,00
1474 0,00
1475 0,00
1476 0,00
1477 0,00
1478 0,00
1479 0,00
1480 0,00
1481 0,00
1482 0,00
1483 0,00
1484 0,00
1485 0,00
1486 0,00
1487 0,00
1488 0,00
1489 0,00
1490 0,00
1491 0,00
1492 0,00
1493 0,00
1494 0,00
1495 0,00
1496 0,00
1497 0,00
1498 0,00
1499 0,00
1500 0,00

Planeada e realizada: 14 428,00 77 1 188,00 13 812,54

Realizada, não-planeada: 31 413,50 146 1 202,50 6 335,16

Nº total de ações: 45 841,50 223 2 390,50 20 147,70
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P3 - Indicadores de Execução da Formação

 Situação Nº de Ações
Duração 
Prevista 
(Horas)

Duração 
Efetiva 
(Horas)

Nº de 
Formandos 
Previstos

Nº de Formandos 
Efetivos

Volume de Formação 
Previsto

Volume de Formação 
Efetivo

Custos Diretos 
Estimados (€)

Custos Diretos Efetivos    
(€) OBS.

Planeadas 51 1 069,00 ______ 230 ______ 4 011,00 ______ 30 000,00  ______ Ponto 5.1 do RFP

Planeadas e realizadas 14 ______ 428,00 ______ 77 ______ 1 188,00 ______ 13 812,54  Ponto 5.1 do RFP

Nº de Ações OBS.

27,5% Ponto 5.1 do RFP

 Situação Nº de Ações
Duração 
Prevista 
(Horas)

Duração 
Efetiva 
(Horas)

Nº de 
Formandos 
Previstos

Nº de Formandos 
Efetivos

Volume de Formação 
Previsto

Volume de Formação 
Efetivo

Custos Diretos 
Estimados (€)

Custos Diretos Efetivos    
(€) OBS.

Realizadas, não-planeadas 31 ______ 413,50 ______ 146 ______ 1 202,50 ______ 6 335,16  Ponto 5.2 do RFP

46,0%

Custos DiretosIndicadores de Execução do 
Plano de Formação            (%)

40,0% 33,5%

Nº de Horas Nº de Formandos (participações)

29,6%

Volume de Formação
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4 - Encargos anuais da entidade (31/12/2022)

4.1 Despesas com formação

Custos Diretos 20 147,70 €
Custos Indiretos (se possível) €

Total 20 147,70 €

4.2 Fontes de Financiamento das despesas de formação

Orçamento de Estado 20 147,70 €
Receitas Próprias 0,00 €

Financiamento Comunitário 0,00 €
Outro financiamento 0,00 €   Qual?

Total 20 147,70 €
Campos de preenchimento obrigatório

4.3 Despesas com Pessoal(formação+pessoal) 2 159 119,21 €

4.4 Despesas globais da entidade 50 070 887,20 €

Notas:
Os valores totais dos campos 4.1 e 4.2, têm de ser idênticos.
O valor a inserir no campo 4.3, corresponde ao total das despesas efetuadas com todos os 

trabalhadores da entidade .
O valor a inserir no campo 4.4, corresponde ao total das rúbricas do orçamento executado 

da entidade.
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5.1 - Indicadores de execução do Plano de Formação

Nº de ações planeadas e realizadas 14
Nº total de ações planeadas 51

Nº de formandos (participações) 223
Nº de formandos previstos (participações) 230

Custos efectivos da formação 20 147,70 €
Custos estimados da formação 30 000,00 €

5.2 - Número de ações realizadas mas não planeadas

31

27,5%

97,0%

67,2%

NOTA:
Os indicadores em 5.1 só podem ser preenchidos se tiver 
elaborado Plano de Formação.
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Género
Quadro 4 F M

Dirigente superior
Dirigente intermédio
Técnico superior
Assistente técnico, técnico nível interm., administrativo
Assist. operac., operário, auxiliar, aprend. e pratic.
Informático
Magistrado
Diplomata
Pessoal de Investigação Científica
Docente Ensino Universitário
Docente Ensino Superior Politécnico
Educ. Infância e Doc. do Ens. Básico e Sec.
Pessoal de Inspeção
Médico
Enfermeiro
Téc. Diagnóstico e Terapêutica
Técnico Superior de Saúde
Chefia Tributária
Pessoal de Administração Tributária e Aduaneira
Conservador e Notário
Oficial dos Registos e do Notariado
Oficial de Justiça
Forças Armadas
Polícia Judiciária
Polícia de Segurança Pública
Guarda Nacional Republicana
Serviço de Estrangeiros e Fronteiras
Guarda Prisional
Outro Pessoal de Segurança
Bombeiro
Polícia Municipal
Outro Pessoal

TOTAL

Cargo/ 
Carreira/ 

Grupo 

Total

6 - Número de trabalhadores da entidade que participaram em ações de formação 
profissional, por cargo/carreira/grupo e género ao abrigo do regime de autoformação

Considere apenas os trabalhadores que fizeram autoformação.

NOTA:
O Regime de Autoformação  corresponde à formação de iniciativa do 
trabalhador, financiada pelo próprio (artigo 16º do D. L. nº 86-
A/2016, de 29 de dezembro).
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