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Ambito dos Programas de Apoio
1. Introdugao

O presente manual destina-se a apoiar o potencial candidato na preparacdo da sua candidatura aos Programas de Apoio a Projetos, nas modalidades:
Programacao, Criacdo, Procedimento Simplificado e Internacionalizacdo, elucidando quanto aos seus objetivos e regulamentos.

O manual visa clarificar conceitos e especificar as regras e procedimentos dos concursos, facilitando o preenchimento do formuldrio de candidatura, assim
como, em caso de ser conferido apoio a entidade candidata, explicar os termos da sua formalizacdo, implementacado, acompanhamento e avaliagdo de projeto.

A utilizagdo do presente manual ndo dispensa, nem substitui a consulta da regulamentacao em vigor relativa ao programa (disponivel no ponto 4 - Legislacdo),
pelo que, para um conhecimento mais aprofundado do mesmo, se recomenda a sua leitura, assim como a consulta regular do sitio da DGARTES
(www.dgartes.gov.pt).

O programa de apoio a projetos dirige-se as entidades elegiveis que pretendam executar atividades num horizonte anual, visando o dinamismo e a renovacao
do tecido artistico nacional. Este programa contempla também linhas de incentivo complementar a projetos previamente aprovados no ambito de programas
nacionais e internacionais de financiamento, ou cuja viabilidade dependa de uma reduzida percentagem de apoio.

2. Prazo e forma de apresentac¢ao das candidaturas
A apresentac¢do das candidaturas termina as 17h59, inclusive, do dia 2 de fevereiro de 2023.

As candidaturas sdo apresentadas por via eletrénica, mediante o preenchimento e submissdo online do formulario de candidatura e respetivos documentos
anexos, através da plataforma eletrénica de gestdo de apoios da DGARTES, acessivel em https://apoios.dgartes.gov.pt/.

A apresentac3o de candidaturas é obrigatoriamente efetuada em formulario especifico disponibilizado na plataforma de GESTAO DE APOIOS, acessivel através
do sitio da internet DGARTES, em www.dgartes.gov.pt > Balcdo Artes ou através de apoios.dgartes.gov.pt.
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Deve preencher ou atualizar a informacao do E-Registo, antes de avancar para o preenchimento do formulario de candidatura.

Certifique-se do cumprimento dos requisitos de admissao, relna a documentag¢do necessaria com os dados atualizados, coloque todos os elementos no seu
e-registo e organize o seu processo de candidatura, que pode ir gravando a todo o momento antes da revisdo e submissao final.

Em caso de duvida, contacte atempadamente a nossa equipa, através dos contactos abaixo.

3. Legislagao Aplicavel

O Aviso de abertura N2 24184-A/2022 publicado na Il série do Diario da Republica de 27 de dezembro de 2022, do procedimento para a apresentacdo de
candidaturas no ambito do Programa de Apoio a Projetos — Procedimento Simplificado.

Regime de atribuicdo de apoios

Decreto-Lei n.2 47/2021, de 11 de junho. Procedeu a segunda alteracdo ao Decreto-Lei n.2 103/2017, de 24 de agosto, que estabelece o regime de atribuicdo
de apoios financeiros do Estado, através da Direcdo-Geral das Artes (DGARTES), a entidades que exergam atividades profissionais nas areas das artes visuais,
das artes performativas e de cruzamento disciplinar.

Regulamento dos programas de apoio as artes

Portaria n.2 146/2021, de 13 de julho Aprova o Regulamento dos Programas de Apoio as Artes, no ambito do regime de atribui¢cdo de apoios financeiros do
Estado as artes.

4. Esclarecimentos - Apoio ao Candidato

A DGARTES presta esclarecimentos para a boa compreensao e interpretacdo dos elementos expostos no Aviso de Abertura, bem como da regulamentacgado
relacionada e dos formularios de candidatura até ao dia 1 de fevereiro de 2023.

Contactos: candidaturas@dgartes.pt ou 210102540, nos dias Uteis, entre as 10h e as 12h, e as 14h30 e as 16h.
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Programa de Apoio a Projetos — Procedimento Simplificado

5. Destinatarios
Podem candidatar-se ao presente programa de apoio as entidades que exercam a titulo predominante atividade profissional nas areas artisticas a concurso:
Pessoas Coletivas de direito privado com sede em Portugal;
Pessoas Singulares com domicilio fiscal em Portugal;

Grupos Informais desde que nomeiem como seu representante uma pessoa singular ou coletiva com domicilio ou sede fiscal em Portugal.

Ndo podem candidatar-se:
Entidades nao profissionais que ndo exercam a titulo predominante atividade profissional nas dreas artisticas a concurso;

Fundagles privadas ou fundagdes publicas de direito privado entidades que tenham outro tipo de financiamento continuado, assegurado pelo
programa or¢amental da area da cultura.

Associagoes publicas associacGes maioritariamente constituidas por entidades publicas e as empresas do setor publico empresarial do Estado e das
regides autonomas;

Beneficidrias de apoio sustentado as entidades beneficidrias de apoio sustentado no periodo de execugdo do projeto.
6. Areas Artistica

Podem ser apoiados projetos e atividades nas areas das Artes visuais (arquitetura, artes plasticas, design, fotografia e novos media); das Artes performativas

(circo, danga, musica, dpera e teatro); das Artes de rua; e de Cruzamento disciplinar.
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7. Dominios de Atividade
Os projetos devem inscrever-se nos seguintes dominios:

Criacdo — O processo de elaboragdo criativa, em diferentes fases, que origina o objeto artistico (material ou imaterial) e podem integrar atividades nos
subdominios: de concecdo, execucdo e apresentacdo publica de obras; de residéncias artisticas; e de interpretacdo, nomeadamente na area da musica.

Programacao — A gestdo da oferta cultural em determinado espaco e tempo, de forma regular ou pontual, como ciclos, mostras ou festivais, e que podem
integrar: acolhimentos e coproducdes; residéncias artisticas.

Investigagdo — O processo de construcdo do conhecimento humano capaz de gerar novas propostas no campo das diversas disciplinas artisticas,
nomeadamente o conjunto de atividades desenvolvidas com esse fim. Nao sdao admitidos projetos que contemplem acdes em contexto universitario ou
politécnico, nomeadamente os integrados em planos curriculares desenvolvidos pelo candidato.

Formagao — As a¢Oes de valorizagdo e qualificagdo de profissionais das artes no territdrio nacional ou internacional. O apoio destina-se a realiza¢gdo de a¢des
gue permitam transmitir ou receber formagdo especializada nas areas artisticas objeto de intervencao neste procedimento. Ndo sdo admitidos projetos que
contemplem formacgdo de longa duragdo, em contexto universitario (pds-graduagGes, mestrados, doutoramentos, etc.,) ou que se integrem em planos
curriculares desenvolvidos pelo candidato no ambito de uma formagdo académica.

AcgOes estratégicas de mediagao — A sensibilizagdo, captacdo, qualificagdo e envolvimento de publicos diversificados, que pode integrar: agdes em articulagao
com o ensino formal; agdes de educagdo ndo formal; agdes de promogdo, proximidade e acessibilidade e agdes que fomentem o didlogo intercultural.

Edicdo — A publicacdo de uma obra em suporte fisico ou digital com o objetivo da sua disseminacdo e que pode integrar: Apoio a edi¢do nacional; Apoio a
digitalizacdo e transcricdao de obras musicais de autores portugueses.

Circulagdao nacional — A itinerancia de obras ou projetos pelo territdrio nacional, incluindo as a¢Ges que contribuam para esse fim.

8. Objetivos artisticos e de interesse publico cultural

As entidades candidatas devem evidenciar, justificando, a prossecucdo de, pelo menos, dois dos objetivos referidos nos seus projetos:
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a) Promover a participacdo e qualificacdo das comunidades e dos publicos na cultura em diversos dominios da atividade artistica;
b) Valorizar a pesquisa e experimentagdo artisticas como praticas inovadoras do desenvolvimento e do conhecimento;
¢) Promover a diversidade e qualificagcdo dos profissionais das artes;
d) Fomentar a sustentabilidade ambiental e a implementacdo de boas praticas ecoldgicas nos dominios artisticos;
e) Estimular a transigdo digital nos dominios artisticos;
f) Articular as artes com outras areas setoriais;
g) Promover a diversidade étnica e cultural, a inclusdo social, a igualdade de género, a cidadania e a qualidade de vida das populagdes;
h) Promover a acessibilidade fisica, social e intelectual de todos os profissionais envolvidos nos projetos artisticos e dos respetivos publicos.
9. Ambito temporal e territorial

Os projetos devem ser executados até ao limite de 18 meses, entre 1 de junho de 2023 e 30 de novembro de 2024 e devem prever obrigatoriamente atividade
presencial publica, podendo esta ser complementada com atividade difundida através de meios digitais.

As candidaturas podem também integrar mecanismos alternativos de apresentacdo de obras artisticas em projetos de programacdo, em modalidades
presenciais, virtuais ou mistas.

Os apoios a conceder destinam-se a projetos cujas atividades publicas sejam desenvolvidas maioritariamente no territério nacional, a exce¢do do dominio de

formacgao que podem ser desenvolvidas em territério internacional. Para tal sera tido em conta, designadamente, que no projeto apresentado o nimero de

apresentacdes publicas no estrangeiro se revela inferior ao nimero de apresentacdes publicas em territério nacional.

10. Montante financeiro

O montante financeiro global disponivel é de 600.000,00 € (seiscentos mil euros).

As entidades recebem um montante de apoio igual ao valor solicitado em candidatura, considerando os seguintes limites:

a)
b)

O montante minimo de 500,00 € (quinhentos euros);
O montante maximo de 5.000,00 € (cinco mil euros).
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Fases do concurso

11. E-Registo

Efetue ou atualize o seu e-registo na plataforma de GESTAO DE APOIOS, acessivel através do sitio da internet DGARTES, em www.dgartes.gov.pt > Balcdo
Artes ou através de apoios.dgartes.gov.pt.

Para efetuar o seu e-registo, deve selecionar a op¢do “Novo utilizador” (localizada na base da caixa de Login na sec¢do do botdo “Validar”). Apds o
preenchimento dos dados solicitados, sera enviado para o email de contacto que fornecer um link de confirmacdo e uma chave de acesso.

11.1. Dados da entidade

Introduza os dados de identificacdo da entidade (pessoa coletiva ou singular); os contactos da entidade; e a informacao relativa ao espaco de que a entidade
dispde (quando aplicavel).

11.2. Recursos Humanos
Equipa Nuclear:

e (Caso se trate de uma entidade coletiva, este quadro devera ser preenchido com os dados referentes a sua equipa fixa;
e (Caso se trate de uma pessoa singular, deve preencher este quadro com os seus dados.

Indique as fungdes desempenhadas pelos elementos da equipa acima identificada, sendo que um elemento de equipa pode desempenhar multiplas fungdes.
11.3. Dados Financeiros

Deve preencher o quadro assinaturas obrigatdrias. Esta informacdo é essencial durante o processo de contratualizacdo do apoio concedido. Certifique-se de
gue o seu IBAN permanece atualizado.
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11.4. Atividades

Preencha os dados relativos a atividade maioritariamente desenvolvida pela entidade. Caso a entidade desenvolva Iniciativas ou a¢des regulares, com carater
distintivo, deverad identificd-las no quadro indicado para o efeito.

11.5. Documentos

Para efeitos de confirmacdo de identidade o candidato, pode, querendo, anexar cépia dos documentos de identificacdo dos responsdveis pela entidade (cartdo
de cidaddo ou outro).

No caso de pessoa coletiva, para efeitos de confirmagdo da natureza juridica da entidade, o candidato deve anexar cdpia do documento de constituicdo da
entidade e respetivos estatutos.

Os documentos comprovativos de apoio e financiamento, relativos as candidaturas apresentadas, que deseje incluir, ndo devem ser anexados aqui, mas sim
no formulario da candidatura, no separador criado para esse efeito (“Apoios”), quando aplicavel.

Os documentos solicitados no ambito da formalizacdo do apoio concedido devem ser anexados neste separador.
11.6. Alterar palavra-chave
Caso pretenda alterar a palavra-chave associada ao seu E-Registo, deve fazé-lo neste separador.
12. Aviso de abertura

Ao abrigo da Portaria n.2 146/2021, os teores dos avisos de abertura dos concursos passam a ser divulgado com uma antecedéncia minima de 15 dias Uteis
relativamente ao inicio do prazo para a apresentagao das candidaturas, permitindo as entidades um acesso atempado as disposi¢Ges de cada programa de apoio.

E a publicacdo do Aviso de Abertura que formaliza o lancamento do procedimento para apresentacdo de candidaturas.
Estes avisos fixam as datas, os termos e as condi¢Ges especificas da apresentacdo das candidaturas.

Sdo publicados, em simultaneo, na 2.2 série do Didrio da Republica e nos sitios da Internet da DGARTES.
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13. Apresentagao de candidaturas
Os prazos de apresentacdo de candidaturas ao Programa de Apoio a Projetos decorrem entre o dia 29 de dezembro de 2022 e o dia 2 de fevereiro de 2023.

A apresentacao de candidaturas é obrigatoriamente efetuada em formuldrio especifico, em plataforma online, acessivel através do sitio da internet DGARTES,
em www.dgartes.gov.pt > Balcdo Artes ou através de apoios.dgartes.gov.pt, a que se devem anexar os documentos estipulados no mesmo.

Nao serdo aceites candidaturas entregues por outras formas, nem candidaturas submetidas fora do prazo.
13.1. Formulario de candidatura
ATENCAO

As candidaturas sdo redigidas integralmente em lingua portuguesa, com excecdo das declaracdes emitidas por entidade de pais estrangeiro, que podem ser
redigidas em portugués ou em inglés. Ndo sdo aceites documentos redigidos em outras linguas que ndo acompanhados de tradugdo para portugués ou inglés;

O formulario permite o preenchimento faseado, devendo o candidato ir gravando toda a informac3o inscrita. A GESTAO DE APOIOS permite ao candidato
consultar, corrigir e completar a informacdo até a data de submissdo da candidatura;

A maioria dos campos do formulario é de preenchimento obrigatodrio, estando estes assinalados com a barra lateral vermelha. Na inexisténcia de informacao
para algum dos campos obrigatoérios, podera escrever “Nao aplicavel”. Apds o preenchimento de cada campo devera gravar a informacgao;

As cores da barra lateral esquerda dos campos do formuldrio indicam a natureza do preenchimento: a cor amarela indica os campos a preencher pelo
candidato; a cor cinzenta indica campos de preenchimento automatico; a cor vermelha indica campos de preenchimento obrigatério ou erros de
preenchimento; a cor azul indica o campo que esta selecionado para preenchimento;

Os campos de texto estdo formatados para admitir um nimero maximo de caracteres, incluindo espagos. Debaixo de cada campo de texto existe um contador
de carateres que auxilia o candidato nesse controlo;

Para além dos campos de preenchimento online, pode anexar documentos que considere necessarios antes de submeter a candidatura;

Caso existam incorre¢Oes ou falte algum elemento na candidatura, é gerado automaticamente um aviso com as informagdes incorretas ou em falta, no
separador VERIFICACAO E ENVIO. Deve consultar este separador regularmente 8 medida que vai preenchendo a sua candidatura, para que possa ir corrigindo
os dados que forem necessarios. Apenas conseguira submeter a sua candidatura depois de esta se encontrar plenamente preenchida;
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Para submeter uma candidatura é necessario premir o botdo SUBMETER que consta no final do separador VERIFICACAO E ENVIO. O facto de ter iniciado e
preenchido uma candidatura ndo significa que esta tenha sido submetida a DGARTES. A candidatura sé se encontra submetida apds receber um email de

confirmacao.

COMECE POR:

Aceder ao separador PROGRAMAS DE APOIO > CONCURSOS > LISTA DE CONCURSOS ABERTOS (concorrer) através do seu e-registo. Na lista de concursos

abertos, selecione 2022 - Apoio a Projetos — Procedimento Simplificado;

Lista pe Concursos ABerTos

| H NOME DO CONCURSO || Encerra H AcOES |

Indicar o nome/designacdo do projeto, a area artistica preponderante e a modalidade de apoio.

CRalid o Caspia i

VT N L LR
PRAT - mpahy & Projenes  Procedeening semgifoado

TLRLTE sabus S WEmeE s

P S S0n eriatilal sl o Candiailods

TR B EWTEIE SUE [ISO0NE

om0t Lapaarons

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES

e-registo | RTCP | RPAC |- cinEeEWTatY | Processos
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Aceder ao separador PROGRAMAS DE APOIO > AS MINHAS CANDIDATURAS. Na lista de concursos, no campo 2022 - APOIO A PROJETOS — PROCEDIMENTO
SIMPLIFICADO, dirija-se a candidatura criada e em ACOES escolha ACEDER;

e-registo | RTCP | RPAC |JEgldeln iR Wil lll | Processos

LERGEEHeERILERIENY | Concursos | Em Contratualizagao |Apoio ao Candidato

ANO | 2022 ~
Concusso
‘2022 - Apoio A PROJETOS - PROCEDIMENTO SIMPLIFICADD “ 2022 |
Canpioarusa(s)
N° Nowe po ProJeTo Area ArTiSTICA EsTabo Acoes
00017618 Introduzida || Aceder

O formulario de candidatura é constituido por seis separadores, cinco dos quais se destinam a exposi¢do do projeto.
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a. Inicio

O separador INICIO serve como pégina de rosto para a candidatura, reunindo a informacdo de apresentacio do projeto;

N°. 17618 -

Inicio Equipas Espagos Apoios Atividade Verificacdo e envio

Nome do Concurso
2022 - Apoio a Projetos - Procedimento simplificado

N°¢ de Candidatura Nome do Projecto

17618

Dominio Montante financeiro
Obrigatério

Verifigue os campos marcados a vermelho!

O quadro Candidatura contém elementos de caracterizacdo da candidatura.

e-registo | RTCP | RPAC el lClEtRe HNetelle)| Processos

Estado: Introduzida

Ano Inicial do Concurso Area artistica @
2023

Regido onde desenvolve a maioria das atividades piblicas

Obrigatério

A area artistica e nome do projeto (que foram indicados no separador de criacdo da candidatura) podem ser aqui alterados, até ao momento de submissao;

Selecione o dominio.

Deve ser selecionada a regido onde é desenvolvida a maioria das atividades publicas, aplicando como critério o nimero de sessdes. Ndo havendo nenhuma

regido preponderante, cabera ao candidato optar pela regido em que se pretende enquadrar no contexto da candidatura;

Antes de mudar de separador, tem de gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro Candidatura.

O quadro Dados da Entidade é de preenchimento automatico a partir dos dados inseridos no e-registo. Deve confirmar que os dados estdo corretos.
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Sinopse do projeto

[500 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifiqgue os campos marcados a vermelho! Cancelar

No quadro Sinopse do projeto tem 500 caracteres disponiveis para fazer uma apresentacdo sumaria da candidatura que vai submeter.

Novamente, antes de mudar de separador, tem de gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito do quadro
Sinopse do projeto.

2023 Montantes globais
[preenchimento automatico a partir dos dados da candidatura]
Total de despesas 0,00 € 0,00 €
Total de receitas 0,00 € 0,00 €
Saldo final 0,00 € 0,00 €
Apoio financeiro solicitado a DGARTES 0,00 € 0,00 €
% do apoio financeiro solicitado a DGARTES 0,00 % 0,00 %

Pode ver informacdo sintese do orcamento da atividade no quadro Indicadores do Orgamento (apds preenchimento detalhado do orcamento, no separador
ATIVIDADE).

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES 16



‘S REPUBLICA
Ey PORTUGUESA ARTES
- ])IR]C(J\()-(;I&R\L
CULTURA DAS ARTES

b. Equipas

O separador EQUIPA, é composto por dois quadros, um para os elementos da equipa nuclear que participam no programa de atividades e outro para os

restantes elementos participantes nas atividades. Para inserir elementos deve clicar no botdo NOVO no canto inferior esquerdo dos quadros.

e-regsto | RTCP | RPAC ||

Programas de Apoio RISSEHe

N9, 17618 - Estado: Introduzida

Equipas Espacos Apoilos Atvidade Verificaclo
Apresente todos os elementos da equipa nuclear que participam nas atividades e que est3o inscritos nos Recursos Humanos do e-Registo

Nome : Sexo = Data Relacdo contratual = Nota biografica Fungdo =
nascimento

Y fiit no, registos: 0 1

Novo O preenchimento da pelo menos 1 linha(s) ¢ obrigatério

Verifique 05 campos marcados 8 vermelho!

Insira os restantes participantes nas atividades

Nome : Sexo - Data nascimento  Relagdo contratual Nota biografica : Funcido -

(aa3a-mm-dd)

Y filtro no, registos: 0 0

Novo

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES
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Selecione os elementos da equipa nuclear que participam no programa de atividades (estes devem estar previamente inscritos no separador Recursos
Humanos do e-Registo, para poder selecionar os nomes neste campo do formulario);

Os elementos da equipa nuclear consideram-se os que participam de forma continuada nas atividades desenvolvidas pela entidade candidata, sendo os
restantes os que participam de forma pontual e no contexto do projeto contido na candidatura;

Selecione os elementos da Equipa nuclear

Selecionados: 0

Adicione, caso se aplique, os restantes elementos participantes nas atividades, reunidos especificamente para a implementac¢do do projeto a candidatar. Os
elementos da equipa que ndo tenham NIF portugués devem ser inseridos neste quadro.
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Nome

filtro

Obrigatério

@:m D

DAS ARTES

Sexo Data nascimento Relagao contratual Nota biografica

(@aaaa-mm-dd)

Obrigatério

[2000 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifigue os campos marcados a vermelho!

Antes de mudar de separador, tem de gravar a informacao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto inferior direito dos quadros.

C.

Espagos

Funcdo

no, registos: 1

Cancelar

+ B8

No separador ESPACOS adicione os espagos de desenvolvimento e apresentagdo da atividade. Devem constar todos os espagos que pretende incluir na

Calendarizagdo no separador ATIVIDADES, para que figuem posteriormente disponiveis para sele¢cdo nesse quadro;

Para inserir espacos deve clicar no botdo NOVO no canto inferior esquerdo dos quadros;

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES
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CULTURA DAS ARTES
N°. 17618 -
Inicio Equipas Espacos Apoios

Espacos de desenvolvimento e apresentacao

Verificagdo e envio

e-registo | RTCP | RPAC |IX{elelGlu G s Ll 1o} Processos

(os apoios a conceder destinam-se a projetos cujas atividades piblicas sejam desenvolvidas maioritariamente no territério nacional)

Territorio nacional

NUTS IT = NUTS III =

-

T filtro

Novo

Estrangeiro
Pais/territério + Continente =

T | filtro

Novo

Concelho 2

Localidade =

Localidade =

Designacdo do espaco 0 &

Designacdo do espago +

Funcdo do espago @ =

Estado: Introduzida

Funcdo do espago @ ¢ Lotacdo
maxima =

(caso aplicdvel)

no, registos: 0 1

Lotacdo maxima %

>

(caso aplicdvel)

no. registos: 0 i

Caso pretenda incluir um espago que nao esteja contido na lista disponivel, deve selecionar a opgao “Outros” e depois editar o campo, preenchendo com a

designacao que pretende;

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES
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NUTS 11 NUTS I1I Concelho Localidade Designacao do espaco Fungdo do espaco Lotagao
maxima
(caso aplicavel)
filtro no. registos: 1
l I I
Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério Obrigatério

Qutro

Novo
Verifique os campos marcados a vermelho! Cancelar

A atividade virtual difundida através de meios digitais sem canal previsto pode ser introduzida apenas no quadro “Calendariza¢do” do separador ATIVIDADE.
d. Apoios

No separador APOIOS sdo identificados os apoios e parcerias, com ou sem impacto orgamental, bem como coprodugdes e outras parcerias. Os documentos
comprovativos de apoio, caso existam, podem ser anexados neste separador.

Para inserir apoios deve clicar no botao NOVO no canto inferior esquerdo dos quadros.
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CULTURA
e-registo | RTCP | RPAC |REEeslETEIRe Walolelled| Processos
N°. 17618 - Estado: Introduzida
Inicio Equipas Espacos Apoios Atividade Verificagdo e envio

Mencione e anexe, caso existam, declaracdes de financiamentos e outros apoios, em bens efou servigos, bem como acordos de coprodugdo, patrocinios, mecenato, acolhimentos, intercdmbios ou permutas,

em conformidade com o orcamento proposto.

Nome/Entidade Tipo de Entidade Natureza da parceria/apoio Valores estimados Valores estimados Documento comprovativo (caso
(caracterize sucintamente a entidade (ex: comparticipagdo financeira, apoio em géneros, monetario em espécie exista)
parceira/coprodutor) bens ou servigos, partilha de recursos, ced&ncia de (pdf, max. 4 MB)

instalagdes, etc.)

filtro no, registos: 0
0,00 0,00

Especifique os valores do apoio, e indique, caso se trate de apoio ou parceria com impacto orgamental, se o apoio concedido é monetdrio ou em espécie.
Todos os apoios com impacto orcamental que forem incluidos neste campo devem depois ser incluidos nas Receitas do projeto no separador ATIVIDADE com

o mesmo valor referido;

Identifique também os apoios ou parcerias sem impacto orgamental, por exemplo, cartas de conforto ou simpatia, etc.;

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES
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Mencione e anexe as declaragties de outras parcerias e apoios que ndo tenham qualquer impacto orgamental e que considere importantes para o desenvolvimento das atividades apresentadas - ex: cartas
de conforto ou simpatia, cartas de caracter informativo, etc.

Documentos obrigatorios:

a) No dominio da formacédo, sdo documentos obrigatdrios (para os projetos de formacéo a receber) os comprovativos emitidos pelas entidades de formacdo especializada nas areas artisticas referidas
no ponto C. que comprovem a inscricdo do candidato enquanto formando (caso esta tenha sido liquidada em data prévia a submissdo da candidatura), o plano de estudos, duragdo, localizacdo efou
identificacdo da instituicdo responsavel pela formac8o proposta. Para projetos de formacdo a implementar por iniciativa do candidato s&o, ainda, documentos obrigatdrios o plano de estudos e os
comprovativos de acolhimento (caso a formacdo ocorra em espaco de outras entidades);

b) No dominio da investigacdo, no caso das aciies de investigagdo a implementar por iniciativa do candidato € documento obrigatério o plano estruturado da investigagdo, acompanhado de
comprovativo das entidades de acolhimento (caso ocorra em espaco de outras entidades).

Nome/Entidade Tipo de Entidade Descricdo Documento comprovativo (caso exista)
(caracterize sucintamente a entidade (Tipo de entidade parceira, caracteristicas, relevancia, ...} (pdf, max. 4 MB)

parceira/coprodutor)

filtro no. registos: 0

O quadro Declaragdes de apoio sem impacto orgamental, cartas de recomendagao, etc. é utilizado também para a entrega de Documentos obrigatdrios:

a) No dominio da formagdo, sdo documentos obrigatérios (para os projetos de formagdo a receber) os comprovativos emitidos pelas entidades de
formagao especializada nas areas artisticas referidas no ponto C. que comprovem a inscri¢do do candidato enquanto formando (caso esta tenha sido
liguidada em data prévia a submissdo da candidatura), o plano de estudos, duracdo, localizacdo e/ou identificacdo da instituicdo responsavel pela
formacao proposta. Para projetos de formagdo a implementar por iniciativa do candidato sdo, ainda, documentos obrigatdérios o plano de estudos e os
comprovativos de acolhimento (caso a formagdo ocorra em espago de outras entidades);

b) No dominio da investiga¢do, no caso das a¢Ges de investigacdo a implementar por iniciativa do candidato é documento obrigatdrio o plano estruturado
da investigacdo, acompanhado de comprovativo das entidades de acolhimento (caso ocorra em espaco de outras entidades).
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e. Atividades

Preencha o quadro destinado a exposi¢ao do projeto, enunciando os seus elementos distintivos e fundamentando a sua pertinéncia, qualidade e originalidade.
e-registo | RTCP | RPAC [IMshIEIERRsCHNetiled| Processos

N°, 17618 - Estado: Introduzida

Inicio Equipas Espacos Apoios Atividade Verificacdo & envio

Exposicao do projeto
Apresente o projeto a desenvolver, enunciande os seus elementos distintivos, fundamentando a sua pertinéncia, qualidade e originalidade. Justifique as opgdes artisticas tomadas € a adequacdo da equipa proposta para o
seu desenvolvimento.

[5000 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifique os campos marcados a vermelho!

Selecione o publico-alvo do projeto apresentado (deve indicar todas as aplicaveis);

Publico-alvo | faixas etarias
[ bebés (0-3 anos)
[J criangas (4-14 anos)
[ jovens (15-18 anos)
[J adultos (19-64)

[J seniores (superior a 65 anos)
Obrigatério

Verifique os campos marcados a vermelho!

O plano de comunicag¢ao devera refletir o planeamento de atividades e canais que visem a divulga¢ao do projeto no geral.
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Plano de comunicacdo
Indique os suportes de comunicagdc e meios de divulgagdo

[500 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifiqgue os campos marcados a vermelho!

No ambito da captacao e sensibilizagao de publicos, deve especificar se o mesmo integra atividades especificas para captacao e sensibilizacdo de publico no
contexto da comunicacdo. (A titulo de exemplo, ensaios abertos a escolas, sessées de esclarecimentos, etc...);

Descreva as iniciativas de captacdo e sensibilizacdo publicos

[500 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifique os campos marcados a vermelhao!

No campo referente as praticas de acessibilidade fisica, intelectual e social, deve elaborar sobre os pontos do seu projeto que visam potenciar a acessibilidade
de todos os profissionais envolvidos nos projetos artisticos e dos respetivos publicos. (A titulo de exemplo, a inclusdo de membros com necessidades especiais
na equipa, desenvolvimento de atividades em comunidades carenciadas e com menor acesso a pratica e fruigdo artistica, etc....).

Descreva as praticas de acessibilidade fisica, intelectual e social

[500 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifique os campos marcados a vermelho!
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Caso a candidatura inclua Meios Digitais de disponibilizacao e dissemina¢ao de contetuidos devera preencher o quadro referente, clicando no botdo NOVO
no canto inferior esquerdo do quadro, para inserir o meio digital pretendido (por ex. Plataforma digital; website; rede social; AR, VR, acesso livre, acesso
restrito) preenchendo os respetivos campos.

Tipologia do Meio Digital Nome Objectivo da utilizacdo do Meio digital Link
(por ex. Plataforma digital; websits; rede social; AR, VR, acesso livre,

acesso restritn)

filtro n®. registos: 0

A selecdo de dois dos objetivos da area artistica e de interesse publico cultural é obrigatdria. Deve selecionar e justificar a sua selegao, relacionando-os com
o projeto proposto e elaborando da mesma forma. De acordo com os objetivos indicados, cabe ao candidato explicitar de que forma o projeto proposto se
enquadra no desenvolvimento dos objetivos para a drea artistica e de interesse publico cultural em que se insere, tendo em conta os diferentes elementos e
atividades que constituem a candidatura. Deve explicitar de que forma é que o projeto contribui para a realizagdo desses objetivos.

Objetivos artisticos e de interesse pablico cultural
Indigue quais os objetivos artisticos & de interesse publico cultural do projeto apresentado (min. de 2)

inios da atividade artistica

conhecimento;

as areas setoriais;

ulagdes,
os plblicos.

e étnica e cultural, a inclusdo social, a igualdade de género, a cidadania € a qualidade de vida da

ad
h) Promov sibilidade fisica, social e intelectual de s os profissionais envolvidos nos projetos artisticos e dos re

Justifique os objetivos artisticos & de interesse publico cultural selecionados

[1500 caracterss disp.]
Obrigatario

Verifique os campos marcados a vermelho!

Para inserir atividades na Calendarizagao deve clicar no botdao NOVO no canto inferior esquerdo dos quadros.
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Calendarize as a¢es propostas, selecionando a area artistica, datas de realizacdo, unidades de medida, nimero de elementos e escolha um dos espacgos
previamente inscritos no separador ESPACOS. Nas colunas das datas, deve inserir a data de inicio das sessdes e a data de fim, o nimero de sessdes, o publico
estimado (tenha em atencdo a lotacdo das salas, quando aplicavel). Caso se aplique, pode introduzir atividades difundidas através de meios digitais.

Atividades complementares, integradas no projeto apresentado (por exemplo, acdes de media¢do cultural), podem ser calendarizadas no quadro abaixo,
dispondo o candidato, para este efeito, de uma lista de selecdo no item “Dominio”.

(Nota: O projeto deve prever obrigatoriamente atividade presencial pablica. As atividades publicas devem ser desenvolvidas maioritariamente no territério nacional)

Dominio Area artistica Acgbes Tipo de Data de inicio Data de fim Sessdo ou n.o Publico estimado Espaco
atividade de sessbes (total das sessBes
publicas publicas)
filtro n®. registos: 0

Preencha o quadro projeto de gestdao. Antes de mudar de separador, tem de gravar a informacgao inscrita, clicando no botdo GRAVAR, localizado no canto
inferior direito do quadro.

Projeto de gestdao

Enuncie os principais eixos do orcamento e do plano de producdo, descrevendo a relacdo entre recurses humanos, recursos materiais & o desenvolvimento do projete. Caso existam parcerias e outras fontes de receita explicite a sua adequacdo ao desenvolvimento e implementacdo do projeto.

[1500 caracteres disp.]
Obrigatério

Verifigue os campos marcados a vermelho! m

Na seccdao Orgamento no quadro Despesas, indique as despesas previstas com o projeto;
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1. Equipas (Direcdo artistica, equipa artistica, técnica, de producdo e de montagem)

Nome Funcdo Duracao Unid. de duracio Valor unitario Valor final Observacées

filtro n®. registos: 0

Para poder adicionar elementos em Equipas (e selecionar as funcGes a desempenhar no projeto a candidatar ao presente Programa de Apoio) deve primeiro
preencher o separador EQUIPA. Todos os elementos constantes no separador Equipas devem também figurar nesta tabela, com os respetivos valores de
honordrio;

Os campos de quantidade, duracdo e unidade de duragdo (por més, por tarefa, etc...) devem ser escolhidos conforme as caracteristicas do projeto e o que foi
acordado com os diferentes intervenientes relativamente aos itens correspondentes. (Por exemplo, se esta acordado com 1 membro da equipa o pagamento
mensal para um trabalho de 3 meses, deve inserir-se: Duracdo=3 / Unidade de duracdo = més / Valor unitério = valor mensal. A plataforma calcula o valor
total a pagar a esse membro da equipa).

Indique as despesas previstas com o projeto preenchendo os campos necessarios.
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2. Espacos e equipamentos

2.1. Espacos
Descricdo =

T | filtro

Novo

2.2. Equipamentos
Descricdo =

T | filtro

Novo

Total:

3. Producdo e montagem

Descricdo ©

T | filtro

Novo

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES

ARTES

DIRECAO-GERAL
DAS ARTES

Unidade & =

Unidade & =

Unidade & =

Duracdo 6 =

Duracdo € =

Duracdo O =

Unid. de duracdo ¢ =

Unid. de duracdo & =

Unid. de duracio & =

valor & =

valor & =

valor & =

valor final =

valor final =

Valor final =

Observagbes =~

0,00

0,00

Observacbes =

Observacbes =

n°. registos: 0 [0

ne, registos: 0 [

0,00

no. registos: 0 1

29



REPUBLICA
%~ PORTUGUESA

CULTURA

4. Logistica

4.1. Deslocagbes e transportes
Descricdo =

T | filtro

Novo

4.2. Alojamento
Descrigdo =

T | filtro

Novo

4.3. Alimentacdo
Descricdo =

T | filtro

Nove

Total:

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES

ARTES

DIRECAO-GERAL
DAS ARTES

Unidade 6 =

Unidade © =

Unidade © =

Duragao € =

Duracao 6 =

Duracdo 0 =

Unid. de duracdo € =

Unid. de duracdo &

Unid. de duracéo © =

valor & =

Valor & =

Valor & =

Valor final =

Valor final =

valor final =

0,00

0,00

Observacbes =

Observacgies =

Observacbes =

n®. registos: 0 @

no. registos: 0 [

no. registos: 0 [

0,00
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5. Promocdo, comunicacao e divulgacdo

Descricdo Unidade Duragdo Unid. de duracao Valor

filtro

6. Edicdo e registo

Descricdo Unidade Duracdo Unid. de duracdo Valor

filtro

Novo

7. Despesas administrativas e de gestdao

Descricdo Unidade Duragdo Unid. de duracao Valor

filtro

Novo

Total das despesas:

Na sec¢cdo Orgamento no quadro Receitas, indique as receitas previstas com o projeto;
Pode editar o montante de financiamento a que deseja candidatar-se em Apoio publico nacional;

Para poder adicionar informagdo no campo Outros apoios e financiamentos (publicos e/ou privados;
preencher o separador APOIOS.

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES

Valor final Observacies
0,00

Vvalor final Observacies
0,00

Valor final Observacies
0,00

n%, registos: 0

nY. registos: 0

n®. registos: 0

0,00

nacionais e/ou internacionais), deve primeiro
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1. Bilheteira e outras receitas préprias

Descricdo Unidade Duracdo Unid. de duracdo Valor Valor final Observacies

filtro n®. registos: 0

Novo

2. Apoio piblico nacional

MNome da entidade Valor monetario Valor final Observacies
filtro n®. registos: 1
DirecZo-Geral das Artes 0,00 0,00
Obrigatério
0,00

Verifique os campos marcados a vermelho!
3. Outros apoios e financiamentos (pablicos e/ ou privados; nadionais efou internacionais)

MNome da entidade Valor monetario Valor em espécie Valor final Observacies

filtro n®. registos: 0

Novo

Total das receitas: 0,00

Bilheteira e Outras Receitas Préprias

No quadro das Receitas de Bilheteira e Outras Receitas Préprias deve fazer atenc¢do as unidades de medida escolhidas e valor (unitario) introduzido. O publico
estimado foi ja introduzido na Calendarizagdo.
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Apoio Publico Nacional
Este quadro corresponde ao apoio da DGARTES. Deve selecionar o montante do patamar a que se candidata.

Outros Apoios e Financiamentos

A semelhanca do que acontece no quadro Coproducdes, o presente quadro apresenta para selecionar a lista de parceiros introduzidos no separador APOIOS.
Apenas os apoios previamente ali introduzidos podem ser aqui utilizados. Os montantes aparecem automaticamente consoante foram.

f. Verificagao e envio

No ultimo separador, VERIFICACAO E ENVIO, o candidato deve estar atento aos Avisos e mensagens de erro gerados de forma automatica pelo formulario,
com indicacdo da area (separador) e o campo em que deve efetuar as correcbes.

e-registo | RTCP | RPAC |[ODENE FNTI]| Processas

NO, 17618 - Estado: Introduzida
Inicio Equipas Espacos Apoios Atividade Verificacdo e envio

Deve garantir que a candidatura estd em conformidade com o indicado e clicar nas caixas de selegao:

Antes de submeter a candidatura verifigue que:

[ 0s documentos comprovativos estde completos, legiveis, datados, assinados e identificam claramente a entidade/pessoa emitente
[ A candidatura est3 integralmente escrita em portugués

() As atividades calendarizadas sde desenvolvidas maioritariamente em territério nacional

[J Entregou toda a documentacdo relativa a apoios anteriores da DGARTES (por exemplo relatérios, recibos, etc.)

O O projeto candidato ndo integra um contrato em vigor com a DGARTES

Obrigatério confirmar todas as opges
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Deve garantir o cumprimento e concordancia com a informacgao abaixo descrita, e clicar nas caixas de selegao:

Declaracies da entidade candidata

[J Aceita as normas a que obedece o presente procedimento

O Ppossui a sua situaco regularizada perante a Autoridade Tributdria e Aduaneira

) Possui a sua situacdo regularizada perante a Seguranca Social

[ Possui as autorizagdes ou os pedidos relativos as obras que impliquem direitos de autor ou direitos conexos

[ Tem a situacdo regularizada perante a DGARTES

) 0 projeto supra apresentado ndo verifica uma situacio de cumulacie de apoios da DGARTES

[J confirma gue detém o consentimento expresso de todos os titulares para a insercdo dos seus dados pessoais neste formulario

[ Autoriza o tratamento de quaisquer dados pessoais, inseridos neste formulario, para o cumprimento das obrigacdes legais inerentes a esta candidatura

O confirma que as informacdes prestadas na candidatura correspondem a verdade

Obrigatério confirmar todas as opges

Para submeter uma candidatura é necessério premir o botdo SUBMETER CANDIDATURA ATE (2023-02-02 — 17:59) que consta no final do separador
VERIFICAGCAO E ENVIO. Devera aparecer no ecrd a mensagem: “A sua candidatura foi submetida com sucesso”;

O facto de ter iniciado e preenchido uma candidatura ndo significa que esta tenha sido submetida a DGARTES. A candidatura sé se encontra submetida apds
receber um email de confirmagao nesse sentido;

Uma vez submetida, ndo é possivel fazer altera¢des a candidatura, mas pode, a qualquer momento, visualizar o seu formulario e descarregar um PDF, que
apos a submissdo contém a Data de Entrega (data-hora), Cédigo de Entrega, e N.2 de Candidatura (identificagdo da candidatura)

14. Verificacdo formal de candidaturas

Antes de se iniciar a aprecia¢do do projeto, verifica-se se as candidaturas reinem as condi¢Ges previstas na lei.

Quando as candidaturas ndo relinem as condicdes e requisitos previstos no respetivo Aviso de Abertura, os candidatos sdo notificados para:
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a) Apresentac¢do de documentagdo obrigatdria no prazo de 5 dias Uteis, ou
b) Propostos para exclusdo, podendo apresentar reclamagao no prazo de 10 dias Uteis.

Sao excluidas as candidaturas e as entidades que ndo rednam as condicdes previstas na lei e no respetivo regulamento, bem como as candidaturas de
entidades que, tendo beneficiado de apoios anteriores da DGARTES, se encontrem em situagdo de incumprimento.

S30 também excluidos os projetos que configurem situacdes de cumulacdo de apoios com outra candidatura/contrato com a DGARTES;

Terminada a fase de verificacdo formal das candidaturas, os candidatos sdo admitidos/ndo admitidos ao procedimento concursal, sendo notificados para o
efeito.

15. Apreciacdo de candidaturas
As candidaturas admitidas sdo apreciadas e avaliadas pela Comissdo de Apreciagdo num prazo ndo superior a 60 dias Uteis.

A avaliacdo é elaborada com base num conjunto de critérios e parametros de referéncia, previamente estipulados e indicados no respetivo Aviso de
Abertura.

As candidaturas sdo ordenadas de forma decrescente, a partir da mais pontuada.

Ainda na fase da aprecia¢do das candidaturas, prevé-se que as comissdes de apreciagdo possam solicitar as entidades informacdo complementar que
julguem pertinente para o esclarecimento de qualquer elemento de uma candidatura.

16. Projeto de decisao

Terminada a fase de apreciacdo das candidaturas, os candidatos sdo notificados do projeto de decisdo, do qual consta as atas das reunides da Comissao de
Apreciacdo, bem como a ordenagdo e pontuacao total das candidaturas apreciadas.
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17. Audiéncia dos interessados
No dia util seguinte ao da notificagao, inicia-se o prazo de 10 dias Uteis relativo a audiéncia dos interessados.

No exercicio do direito de audiéncia, os interessados podem pronunciar-se sobre todas as questdes com interesse para a decisdo, em matéria de facto e de
direito, bem como requerer diligéncias complementares e juntar documentos tidos por pertinentes. O exercicio da audiéncia é realizado, somente, por
requerimento escrito, nos termos indicados na notificacao.

No ambito da audiéncia de interessados, caso pretenda consultar o processo, devera solicita-lo a DGARTES.

18. Decisao final

A comissdo procede a analise dos contributos apresentados pelos interessados, e é publicada no sitio da internet da DGARTES a decisdo final, da qual consta
as respostas as pronuncias, bem como a ordenacdo final e pontuacdo total das candidaturas apreciadas.

A lista final dos apoios financeiros a conceder é comunicada a todos os candidatos.

Os candidatos apoiados sao notificados para apresentagdo de documentagao obrigatdria a contratualizagdo.

19. Contratualizagao
O apoio financeiro é formalizado mediante contrato celebrado entre a DGARTES e cada uma das entidades beneficiarias.

O contrato contém, designadamente: objeto; direitos e obrigacdes de cada uma das partes; periodo de vigéncia; quantificacdo do financiamento, modo e
condicdes de pagamento; consequéncias e penaliza¢des face a situacdes de incumprimento.

As pessoas singulares beneficiarias podem designar uma entidade coletiva que as represente na celebracdo do contrato, desde que manifestem esse interesse
até cinco dias ap6s a notificacdo da decisao final e fagam entrega da documentacao necessaria. As entidades designadas para contratualizacdo devem cumprir
0s mesmos requisitos que a entidade beneficiaria.

MANUAL DO CANDIDATO - PROGRAMA DE APOIO SUSTENTADO AS ARTES 36



REPUBLICA
PORTUGUESA
- I)II\I‘Z(,I‘\(H.I-‘.I(\I.

CULTURA DAS ARTES

20. Acompanhamento e Avaliagao
A execucgdo dos contratos é objeto de acompanhamento e de avaliacdo por parte da DGARTES.

As entidades beneficidrias estdo sujeitas a entrega de relatdrios da atividade e contas, com a periodicidade definida no seu contrato, elaborados segundo
modelos disponibilizados para o efeito.

Formalizacao do Apoio

21. Entrega de Documentos

Os candidatos apoiados sdo notificados para apresentacdo de documentacdo obrigatdria a contratualizacdo. As entidades beneficiarias submetem ou
atualizam, consoante o caso, no sitio na Internet da DGARTES, no prazo de cinco dias Uteis a contar da notificagcdo da decisao final, os seguintes documentos:

a) No caso de se terem verificado alteracdes, o documento de constituicdo e respetivos estatutos, devidamente atualizados, bem como cdépia da ata que
comprove os atuais corpos dirigentes, ou, se sujeita a registo comercial, a certiddo permanente com todos os registos em vigor ou indicacdo do respetivo
ndmero de acesso para a sua consulta no respetivo sitio na Internet;

b) Documentos comprovativos da situagdo regularizada perante a administracgdo fiscal e a seguranca social ou autorizacdo para a sua consulta nos respetivos
sitios na Internet;

c) Documentos comprovativos das autorizacdes ou dos pedidos relativos as obras que impliquem direitos de autor e direitos conexos ou declara¢do de honra
que o ateste;

d) Documentos comprovativos exigidos para o exercicio da atividade ou declaragdo de honra que o ateste;

A atribuicdo do apoio e a celebragio do contrato previsto no artigo 16.2 do Decreto-Lei n.2 103/2017, na sua redacdo atual, ficam dependentes da submissio
no sitio na Internet da DGARTES, no prazo estipulado, da documentacdo prevista no nimero anterior.

NOTA: Consultar nos Anexos especificagdo de documentos por tipo de entidade.
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22. Preparacao do Contrato

Apds a comunicacao da decisdo de aprovacao do apoio, é enviada uma minuta do contrato a entidade, onde se especificam todos os termos e condi¢des do
apoio aprovado.

No prazo de 20 dias contados a partir da data de rececao da proposta de contrato, a entidade deve devolvé-la a DGARTES, devidamente assinada e rubricada
pelos responsdveis legais pela entidade, sob pena de ver a decisdo de aprovacdo revogada.

23. Realizagdo do Contrato

Envio de contrato preenchido (formato PDF) a entidade para recolha de assinaturas das assinaturas obrigatdrias. Devera a entidade entregar
preferencialmente em formato PDF, de forma que seja possivel a assinatura digital pela DGArtes.

1. O apoio é formalizado através do contrato de financiamento celebrado entre a entidade e a DGARTES.
2. O contrato de apoio financeiro estabelece os termos e condi¢Ges de financiamento, bem como as func¢des e responsabilidades das partes.
3. O contrato de financiamento inclui obrigatoriamente os seguintes elementos:

a) identificacdo das partes;

b) descricdo do projeto, objetivos e indicadores;

c) o montante maximo alocado a entidade, em euros, e a respetiva taxa de comparticipacdo maxima do projeto;

d) as despesas elegiveis;

e) a data de inicio e de fim do contrato;

f) condi¢cGes no ambito das quais a DGARTES pode suspender os pagamentos e solicitar o reembolso a entidade apoiada;

g) resolucdo de disputas e jurisdicdo.
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Nesta fase importa garantir que os dados correspondem aos indicados na candidatura, que estdo de acordo com estatutos/certiddo permanente e que nio
ha erros na informacao, que o texto de contrato nao foi alterado e que as assinaturas correspondem as obrigatérias. O contrato deve ainda ser entregue pelas
entidades em formato PDF, de forma que seja possivel a assinatura digital pela DGArtes.

Apods verificacdo, o contrato deve ser assinado pelo Diretor Geral, em nimero de exemplares igual ao do nimero de assinaturas do mesmo. O contrato tem
de ser devolvido a entidade devidamente assinado e disponibilizado na plataforma/balcdo das artes, para cada processo.

24. Pagamento
Fica a responsabilidade da Diregao de Servigos e Gestdo Financeira e Patrimonial a analise de declaragdes de ndo divida a Seguranca Social e Finangas entregues
ou a solicitar as entidades, para posterior indicagdo do nimero de compromisso a constar na fatura/recibo a passar por cada entidade para rececdo do apoio

financeiro.

Devem remeter as questdes de faturagdo para a Dire¢do de Servigos de Gestdo Financeira e Patrimonial através do e-mail contabilidade@dgartes.pt, com os
seguintes dados: NIF e morada da DGArtes, valor a receber, descricdo do programa de apoio e referéncia ao enquadramento no ambito de Bens e Servicos.

Acompanhamento da Implementacao do Projeto

25. Apoio aos Projetos - Gestor do apoio

Apds a tramitacdo inicial de analise de candidaturas e atribuicdo de apoio, na fase final é atribuido um gestor de processo que corresponde a um técnico da
DGArtes que terd como fungdo acompanhar o processo e garantir que o projeto decorre de acordo com o previsto na candidatura. As entidades passam a ter
indicacdo do seu gestor através da plataforma, estando indicado no cabecalho de cada projeto. Na gestdo de processos, os processos sao distribuidos
independentemente da entidade proponente.
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26. Plano de Atividades

As alteracgOes ao plano de atividades que envolvam a modificagdo do plano financeiro aprovado, da calendarizacdo ou da estrutura de custos do projeto, estdao
sujeitas a decisdo da DGARTES apds analise e parecer. Os pedidos de alteracdo devem ser formalizados por escrito.

27. Comunicacao e Divulgacdo

As entidades obrigam-se a respeitar as normas relativas a comunicagao e divulgacao.

Devem remeter as questdes de divulgacdo/difusdo/comunicacdo para a Dire¢do de Servicos de Planeamento, Informacdo e Recursos Humanos através do e-
mail: comunicacao@dgartes.pt.

Anexos

28. Documentos Obrigatorios

e Associagoes

Documento de constitui¢ao - o documento de constituicdo é uma certidao emitida pelo Cartdrio Notarial, Conservatéria, Balcdo Associagdo ou outra entidade
e legitima a criacdo da associacdo. Deve-se verificar se esta registada em notario (por vezes este documento também inclui os estatutos da associa¢do);

Estatutos atualizados - os estatutos da Associa¢cdo sdo o documento que em artigos descreve as regras base de funcionamento, registadas e legitimadas.
Deve-se verificar a duragdo do mandato e a quantas assinaturas obriga e quais sdo, para efeitos legais de definicdo de representantes legais;
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Ata que comprove os atuais corpos dirigentes - todas as associa¢des tém Assembleias periddicas; no entanto, hd que analisar a ata da ultima Assembleia
Geral de forma a confirmar a sua validade, se foi realizada dentro do periodo do mandato descrito nos Estatutos e se a nomeacao de érgaos sociais determina
0s cargos e nomes das assinaturas obrigatérias dos representantes legais.

e Cooperativas

Documento de constitui¢ao - o documento de constituicdo é uma certidao emitida pelo Cartdrio Notarial, Conservatéria, Balcdo Associa¢do ou outra entidade
e legitima a criacdo da associa¢do. Deve-se verificar se estd registada em notdrio (por vezes este documento inclui os estatutos da associa¢do);

Certidao de registo permanente - pode ser um dos documentos anexos ou pode vir apenas referido o cédigo de acesso. Ha que verificar a validade e
assinaturas obrigatérias, informag&o descrita na certiddo em consulta, aqui: https://eportugal.gov.pt/empresas/Services/Online/Pedidos.aspx?service=CCP

Estatutos atualizados - os estatutos da Associacdo sdo o documento que em artigos descreve as regras base de funcionamento, registadas e legitimadas.
Deve-se verificar a duragdo do mandato e a quantas assinaturas obriga e quais sdo, para efeitos legais de definicdo de representantes legais;

Ata que comprove os atuais corpos dirigentes - todas as associacGes tém Assembleias periddicas; no entanto, ha que analisar a ata da ultima Assembleia
Geral de forma a confirmar a sua validade, se foi realizada dentro do periodo do mandato descrito nos Estatutos e se a nomeacdo de drgdos sociais determina
0s cargos e nomes das assinaturas obrigatdrias dos representantes legais;

Credencial Cooperativa - é um documento comprovativo da legal constituicdo e regular funcionamento da Cooperativa, segundo o quadro legal do setor
cooperativo, emitida pela CASES (Cooperativa Antdnio Sérgio para a Economia Social). Nota: destina-se exclusivamente a cooperativas do territério
continental, sendo que as cooperativas da Regido Autdnoma dos Agores terdao documento emitido pela DRIC (Diregdo Regional do Comércio e Industria) e as
Cooperativas da Regido Auténoma da Madeira pelo IEM (Instituto do Emprego da Madeira).

e Empresas, Sociedades Comerciais ou por quotas

Certidao de registo permanente - pode ser um dos documentos anexos ou pode vir apenas referido o cédigo de acesso.

e Pessoas singulares e legais representantes das pessoas coletivas

Cartao de cidadao - caso consinta na reproducdo do cartdo de cidadao, deve apresentar cépia do mesmo.
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e Todos os candidatos

Certidao de ndo divida Autoridade Tributdria - documento comprovativo de situacdo regularizada perante a Autoridade Tributaria ou autorizagdo para a
sua consulta online (NIPC DGARTES: 600082733);

Certidao de ndo divida Seguranga Social - documento comprovativo de situacdo regularizada perante a Seguranca Social ou autorizagdo para a sua consulta
online (NISS DGARTES: 20017946713);

Licencas de exercicio da atividade - documentos comprovativos das licencas exigidas para o exercicio da atividade (por exemplo, Registo de promotor de
espetaculos de natureza artistica ou Licenca de recinto de espetaculos de natureza artistica) ou declaracdo de honra que o ateste (declaragdo-tipo em
www.dgartes.gov.pt/sites/default/files/anexol licencaexercicioativ.docx );

Direitos de autor e direitos conexos - documentos comprovativos das autoriza¢Ges ou dos pedidos relativos as obras que impliquem direitos de autor e
direitos conexos, ou declaracdo de honra que o ateste (declaracdo-tipo em www.dgartes.gov.pt/sites/default/files/anexo2 licencadireitoautor.docx).

29. Protegdo de Dados Pessoais

Todos os dados pessoais disponibilizados nas candidaturas e nos projetos serdo tratados exclusivamente para o efeito de gestdo do Programa pela DGARTES,
enquanto entidade responsavel pelo tratamento dos dados e mediante o consentimento expresso dos respetivos titulares, nos termos e para efeitos do
Regulamento (EU) 2016/679 do Parlamento Europeu e do Conselho, de 27 de abril de 2016, relativo a protecdo das pessoas singulares no que diz respeito ao
tratamento de dados pessoais e a livre circulagdo desses dados.

Consultar: https://eur-lex.europa.eu/legal-content/PT/TXT/PDF/?uri=CELEX:32016R0679&from=pt

1. Ao submeter a sua candidatura, a entidade deve fornecer os dados estritamente necessarios ao respetivo processo, nos termos do aviso de abertura do
procedimento.

2. A DGARTES apenas solicita o fornecimento de dados relevantes para efeitos do concurso, excluindo outro tipo de dados.

3. Os dados pessoais recolhidos sdo utilizados e tratados apenas para as finalidades do concurso e conducdo dos processos de classificacdo e selegao das
candidaturas, de acordo com as normas do programa de apoio sustentado.
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4. Em caso de atribuicdo de apoio, podem ser solicitados dados pessoais adicionais que sdo necessdarios para a realizacao do contrato.

5. Os dados pessoais recolhidos poderao ser utilizados de forma anonimizada, impossibilitando a identificacdao dos respetivos titulares, em estudos estatisticos.
6. A DGARTES garante as entidades que os dados sdo somente tratados pelo periodo necessario para a prossecucdo da finalidade para a qual foram recolhidos.

30. Boas Praticas para a Previsao Orgamental

Metodologia

Custos reais incorridos com a realizacdo das atividades;

Custo Real Salario bruto mensal, acrescido dos encargos obrigatérios da entidade
patronal.
Recursos humanos
Corresponde a uma escala padrao para o método de calculo do custo
1720h unitdrio para a determinagdo dos custos com pessoal, em que:

Custo hora de pessoal=Ultimo custo anual bruto de trabalho
documentado/1720 horas

O trabalho voluntario deve constar no | O trabalho voluntario obriga a apresentacao de Cartdo de

orcamento, na respetiva rubrica. identificacdo de voluntario emitido pela Cooperativa Anténio Sérgio
Trabalho Voluntario No caso de ndo estar orgamentado, para a Economia Social-CASES e da cdpia do Programa de

assume-se que os Promotores Voluntariado estabelecido entre o voluntdrio e a entidade promotora

optaram por nado o solicitar. do voluntariado.

As despesas de deslocagao contemplam os seguintes custos: alojamento, refei¢cdes, transportes, vistos
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Deslocacoes em 100% (prevé 2 refeigOes + 75% (prevé 1 50% (preveé 2 25% (prevé 1
territdrio nacional estadia) refeicOes + estadia) refeicOes ou estadia) refeicao)
Vencimento superior a
1.355,56€ 50,20 € 37,65 € 25,10 € 12,55 €
Vencimento entre a 43,39 € 32,54 € 21,70 € 10,85 €
1.355,56€ e 892,53€ ! ! ! !
Vencimento inferior a 3983 € 2987 € 19.97 € 996 €
892,53€ ! ! ’ !
Despesas de deslocagao
Transporte térreo Valor a reembolsar
Em, vu’?utura 0,36/ Km
prépria/aluguer
Transporte publico 0,11/ Km
Automovel de aluguer 0,34/ Km
(1 pessoa)
Automovel de aluguer 0,14/ Km
(2 pessoas)
Automov.el de aluguer 0,11/ Km
(3 ou mais pessoa)
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892,53€

Deslocacoes no 100% (prevé 2 refeicoes + | 70% (prevé 1 refeicdo
estrangeiro estadia) + estadia)
Vencimento superior a
1.355 56€ 89,35 € 62,55 €
Vencimento entre a
1.355,56€ e 892,53€ 8550¢ >985¢
Vencimento inferior a 7272 € 50,90 €

Equipamentos

Ao inserir despesas relativas a aquisicdo de
equipamentos deve demonstrar que a
mesma é essencial para a execuc¢do do
projeto. Esta despesa deve observar o
estipulado no regime das depreciactes e
amortizagdes previsto no Decreto
regulamentar n.2 25/2009, de 14 de
setembro.

Incluem-se nessa rubrica tanto os custos com a
depreciagdo de ativos fixos tangiveis (computadores,
impressoras, maquinas fotograficas, etc.), como os
custos com a amortizac¢do de ativos fixos intangiveis
(ex.: software).

Deve ser apenas considerada a proporg¢ao da
amortizagdo correspondente a duragdo do projeto.
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